
Memorando Nro. GADPPZ-FINANCIERO-2026-4962-M

Puyo, 01 de julio de 2026

PARA: Sr. Mgs. Luis Salvador Lascano Andrade
Director Administrativo 

ASUNTO: Informe de cumplimiento de las recomendaciones de la Controlaría General del Estado
Mes de junio 2026. 

 

Estimado Director, de acuerdo a lo que determina la Ley Orgánica de la Contraloría General del
Estado, Art. 92.- Recomendaciones de auditoria. - "Las recomendaciones de auditoría, una vez
comunicadas a las instituciones del Estado y a sus servidores, deben ser aplicadas de manera inmediata
y con el carácter de obligatorio; serán objeto de seguimiento e inobservancia será sancionada por la
Contraloría General del Estado". Tomando en cuenta las recomendaciones de las siguientes auditorias:
Examen especial a las garantías en valores, bienes, y documentos, por el periodo comprendido entre el
1 de abril de 2010 y al 30 de diciembre de 2013 DR3-DPP-AI-0004-2014 N.-001, “Examen especial a
los procesos de entrega y liquidación de anticipos a servidores públicos; pago de viáticos,
subsistencias, movilización y transporte, por el periodo comprendido entre el 1 de abril de 2013 y el 30
de junio de 2017 DR3-DPP-PPz-AI-0001-2018, N.- 001”; “Examen especial a los procesos de
reclutamiento y selección de personal; gastos en personal (corriente e inversión); y, procesos
precontractuales, contractuales y ejecución para la adquisición de bienes y servicios del Gobierno
Autónomo Descentralizado Provincial de Pastaza, por el periodo comprendido entre el 01 de abril del
2013 y el 31 de agosto del 2016 examen especial 005-2017, N° 5,6,8,9,18,19 y 20; “Examen Especial
a los anticipos de fondos a rendir cuentas, transferencias y donaciones recibidas y entregadas; y a los
procesos de contratación, entrega recepción y pagos, por la adquisición de bienes, servicios
dispositivos e insumos médicos, para atender la emergencia sanitaria declarada por motivo del
COVID-19, por el periodo comprendido entre el 16 de marzo de 2020 y el 16 de junio de 2020”; 
DPP-0010-2021 N° 5, 6 y 31 y “Cumplimiento de Recomendación del informe de auditoría No.

DPP-0004-2023” N° 1 emitidas por la Contraloría General del Estado se cumple con las
recomendaciones y se detalla según la matriz de cumplimiento adjunta y anexos, correspondiente al
mes de junio 2026.

 
Se adjunta los justificativos de cumplimiento de cada uno de los servidores que laboran en el área
financiera, las mismas que dentro de sus funciones que les ha sido asignada. 
 
Particular que comunico para los fines pertinentes. 
 
 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

Lcda. Livia Marilu Ordoñez Paredes
DIRECTORA FINANCIERA (E)  
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Memorando Nro. GADPPZ-FINANCIERO-2026-4962-M

Puyo, 01 de julio de 2026

Anexos: 
- 
nexo_de_cumplimiento_a_la_recomendacion_n_-_5-6-8_-9_examen_especial_005-20170054213001782938458.pdf
- 
umplimiento_a_la_recomendacion_n_-_18-19_examen_especial_005_-2017_compressed0509133001782938459.pdf
- 
anexo_de_cumplimiento_de_la_recomendacion_dpp-0010-2021_n°_31_compressed_(1)0567147001782938462.pdf
- 
nexo_de_cumplimiento_de_la_recomendacion_n,__05_y_06_examen_especial_010-20210400116001782938465.pdf
- anexo_de_la_recomendaciones_de_contralorÍa_informe_de_auditoria_004-20230603590001782938466.pdf
- anexo_de_recomendaciones_de_contralorÍa_examen_especial_0004-20140881281001782938467.pdf
- cumplimiento_de_recomendaciones_de_contralorÍa_examen_especial_0001-20180356181001782938468.pdf
- cumplimiento_de_recomendaciones_de_contralorÍa_examen_especial_0004-20140946827001782938468.pdf
- cumplimiento_de_recomendaciones_de_contralorÍa_examen_especial_005-20170692836001782938469.pdf
- cumplimiento_de_recomendaciones_de_contralorÍa_examen_especial_010-20210169362001782938470.pdf
- cumplimiento_de_recomendaciones_de_contralorÍa_informe_de_auditoria_004-20230006096001782938522.pdf

 
Funcionarios que participaron en este documento: --> Sra. Ing. Mayra Patricia Aguaguiña Malusin - Contador 1 
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Memorando Nro. GADPPZ-BODEGA-2026-7365-M

Puyo, 01 de julio de 2026

PARA: Sr. Mgs. Luis Salvador Lascano Andrade
Director Administrativo 

ASUNTO: INFORMANDO CUMPLIMIENTO LAS RECOMENDACIONES: No. 6,8,9 y 12 

 

Estimado Director, en atención al Memorando No. GADPPZ-GADPPZ-2023-6200-M, en referencia a
las Recomendaciones No. 6,8,9y12 de la Contraloría General del Estado, esta Jefatura esta 
cumpliendo: 
 
Recomendación No. 6: Al momento del ingreso de bienes producto de actas de recepción, verificará
que sus características correspondan a las marcas, modelos y series, que sustente la propiedad de cada
bien y que constan en la señalada acta. 
 

Recomendación No. 8: Dispondrá al Jefe de Bodega que, en las diligencias de recepción, verifique
que los bienes cumplan con las especificaciones técnicas requeridas por la entidad, a fin de que sean
registrados en el sistema de control de bienes institucionales en las mismas condiciones de compra. 
 

Recomendación No. 9: Inspeccionará, verificará y recibirá los bienes e inventarios adquiridos por la 
entidad, con base en las especificaciones técnicas, órdenes de compra, contrato y factura, con la
finalidad de suscribir el acta entrega recepción y realizar el ingreso respectivo en el sistema de control
de bienes. 
 

Recomendación No.12: Verificará que los bienes recibidos cumplan con los términos contenidos en
las especificaciones técnicas y términos de referencia, pliegos, contrato y factura, con la finalidad de
garantizar el cumplimiento del objeto contractual.

 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

Lcdo. Hector Marcelo Quishpi Lliquin
JEFE DE BODEGA  

Anexos: 
- 7272-m.pdf
- acta_e∼1.pdf
- certificacion2026_667mc-signed0121154001782918542.pdf
- factura07516440017810356390143148001782918548.pdf
- ingreso_114_legalizado0537555001782918555.pdf
- notificaciÓn_administrador_orden_ic-15-2026-signed_(1)0622201001782918562.pdf
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Puyo, 01 de julio de 2026

Copia: 
Sra. Lcda. Mayra Janeth Aldas Aldas - Asistente Administrativo 1 / Srta. Jessenia Lisbeth Benavides Gavilanes - Analista de Compras

Públicas 1 / 

 
Funcionarios que participaron en este documento: --> Sra. Lcda. Mayra Janeth Aldas Aldas - Asistente Administrativo 1 
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Memorando Nro. GADPPZ-BODEGA-2026-7272-M

Puyo, 10 de junio de 2026

PARA: Sr. Mgs. Luis Salvador Lascano Andrade
Director Administrativo 

ASUNTO: Ingreso 9650- 114 a bodega: IC-GADPPz-15-2026 del proceso de: "ADQUISICIÓN DE
REPUESTOS PARA MOTOGUADAÑAS Y CORTADORA DE ASFALTO DEL GADPPZ.". 

 

Estimado Director, conforme Memorando No. GADPPZ-OBRAS-PUBLICA-2026-26033-M, remito anexo
ingreso 9650-114, factura del Contrato: IC-GADPPz-15-2026 “ADQUISICIÓN DE REPUESTOS PARA
MOTOGUADAÑAS Y CORTADORA DE ASFALTO DEL GADPPZ." 
 
Expediente se remite al Administrador/Ing. Edison David Ortiz Medrano.  

 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

Lcdo. Hector Marcelo Quishpi Lliquin
JEFE DE BODEGA  

Referencias: 
- GADPPZ-OBRAS-PUBLICA-2026-26033-M 

Anexos: 
- recordatorio_ic_gadppz_15_2026-signed0990863001780326054.pdf
- acta_entrega-recepcion_bienes_motoguadaÑa-signed-signed_(1)-signed.pdf
- garantia_consejo_accesorios_motoguadaÑa-signed.pdf
- informe_administrador_de_contrato_n°01-2026-signed0569762001780326054.pdf
- bienes_oopp_check_list_2026-signed.pdf
- certificacion2026.667mc-signed.pdf
- alban_proforma_motoguadaÑa_actualizada-signed.pdf
- notificaciÓn_administrador_orden_ic-15-2026-signed_(1).pdf
- 5_-_adquisiciÓn_de_repuestos_para_motoguadaÑas_y_cortadora_de_asfalto_del_gadppz-signed-signed.pdf
- factura0751644001781035639.pdf
- ingreso_114_legalizado.pdf

Copia: 
Sra. Lcda. Mayra Janeth Aldas Aldas - Asistente Administrativo 1 / Sr. Ing. Edison David Ortiz Medrano - Analista De Mecánica y Mantenimiento 1 / 

 
Funcionarios que participaron en este documento: --> Sra. Lcda. Mayra Janeth Aldas Aldas - Asistente Administrativo 1 
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GOBIERNO AUTÓNOMO DESCENTRALIZADO PROVINCIAL DE PASTAZA 

OBRAS PUBLICAS 

JEFATURA DE MECÁNICA Y MANTENIMIENTO 

ACTA DE ENTREGA – RECEPCIÓN DEFINITIVA DE BIENES 

N.º JMM-DO-001 

El Administrador del contrato, de conformidad con el numeral 13 del Art. 361 del 

nuevo Reglamento General de la LOSNCP, deberá gestionar, elaborar e intervenir en 

las actas de entrega recepción a las que hace referencia el Art. 93 de la Ley Orgánica 

del Sistema Nacional de Contratación Pública; así como, coordinar con el contratista, 

la recepción de este. 

En Bienes: Revisar Art. 367 del nuevo Reglamento General de la LOSNCP y Arts. 33 y 34 

del “Reglamento General Sustitutivo para la administración, utilización, manejo y 

control de los bienes e inventarios del Sector Público”. 

En Servicios: Revisar Art. 369 del nuevo Reglamento General de la LOSNCP 

En ínfimas cuantías: Revisar Art. 370 del nuevo Reglamento General de la LOSNCP. 

 

“ADQUISICIÓN DE REPUESTOS PARA MOTOGUADAÑAS Y CORTADORA DE 

ASFALTO DEL GADPPZ” 

 

1. ANTECEDENTES DEL CONTRATO: 

Mediante el Orden de Compra de Ínfima Cuantía de Bien N.º IC-GADPPz-

15-2026, en la ciudad de Puyo a los ocho (08) días del mes de mayo del 

año dos mil veinte y seis, comparecen a la suscripción del presente orden 

de compra, por una parte, en calidad de Contratante, el GOBIERNO 

AUTÓNOMO DESCENTRALIZADO PROVINCIAL DE PASTAZA, legalmente 

representado por el Mgs. LUIS SALVADOR LASCANO ANDRADE a la fecha 

emitida a la Orden de Compra (bien) DIRECTOR ADMINISTRATIVO 

delegado por la Máxima Autoridad; y por otra parte ALBAN GUEVARA 

FRANCISCO DANILO, con RUC Nro. 1600214934001, en calidad de 

CONTRATISTA. 

2. ANTECEDENTES PARA LA RECEPCIÓN: 

La contratación corresponde al área requirente Dirección de Obras 

Públicas, con número de certificación presupuestaria 667, código de 

necesidad de contratación NC 1660000170001-2026-00055 y partidas 

presupuestarias 510.730813 y 510.731406. 

El proveedor adjudicado es ALBAN GUEVARA FRANCISCO DANILO, con 

RUC N.º 1600214934001, teléfono 0987135226, domicilio en Puyo, calle 9 

de octubre y 24 de mayo, correo electrónico 

franciscoalban20@hotmail.com. 



 

 

La Orden de Compra se sustenta en la Proforma N.º 001-006-0000001535, 

de fecha 07 de mayo de 2026, con vigencia de 90 días, aceptada por la 

Entidad Contratante como parte integrante del instrumento contractual. 

Mediante Memorando N.º GADPPZ-COMPRAS-PUBLICAS-2026-16840-M, 

de 08 de mayo de 2026, suscrito por la Ing. Gabriela Tatiana Luzuriaga 

Rosado, Jefe de Compras Públicas (E), se notificó al Ing. Edison David Ortiz 

Medrano como Administrador de la Orden de Compra para el proceso 

IC-GADPPz-15-2026, solicitando el cumplimiento de las obligaciones 

derivadas de la normativa aplicable a la ejecución contractual. 

Mediante correo electrónico en calidad de Administrador de la Orden 

de Compra (Bien) el Ing. Edison David Ortiz M. recordarle que (…) me 

permito notificarle y recordarle lo referente al proceso IC-GADPPz-15-

2026, cuyo objeto es la “ADQUISICIÓN DE REPUESTOS PARA 

MOTOGUADAÑAS Y CORTADORA DE ASFALTO DEL GADPPZ” (…) 

La Orden de Compra establece como lugar de entrega los Hangares del 

Gobierno Autónomo Provincial de Pastaza, conforme las 

especificaciones técnicas que forman parte integrante del proceso. 

En la ciudad de Puyo, al 22 de mayo de 2026 comparecen, por una parte: 

el Ing. Edison David Ortiz Medrano ADMINISTRADOR DEL CONTRATO, el Lic. 

Hector Marcelo Quishpi Lliquin DELEGADO DE BODEGA PARA LA 

RECEPCIÓN DE LOS BIENES, funcionarios del GOBIERNO AUTÓNOMO 

DESCENTRALIZADO PROVINCIAL DE PASTAZA integrantes de la comisión 

designada para la recepción de los bienes: por otra parte, en calidad de 

CONTRATISTA ALBAN GUEVARA FRANCISCO DANILO, con RUC N.º 

1600214934001 con sus propios derechos, con el fin de dar cumplimiento 

a lo que señala el Art. 93 de la Ley Orgánica Nacional de Contratación 

Pública y en concordancia con el Art. 367 y 369 del Reglamento de la 

misma Ley, se constituyen en el lugar con el objeto de Constatar y realizar 

el pago de los bienes entregados del Contrato de Ínfima cuantía - Bien 

del proceso NRO. IC-GADPPz-15-2026, para la “ADQUISICIÓN DE 

REPUESTOS PARA MOTOGUADAÑAS Y CORTADORA DE ASFALTO DEL 

GADPPZ” y proceder a realizar la entrega de recepción definitiva del 

contrato, haciendo constar para el efecto lo siguiente: 

ANTECEDENTES: 

 

ORDEN DE COMPRA:   IC-GADPPz-15-2026 

 

CONTRATISTA:  ALBAN GUEVARA FRANCISCO DANILO 



 

 

 

OBJETO DEL CONTRATO:  “ADQUISICIÓN DE REPUESTOS PARA 

MOTOGUADAÑAS Y CORTADORA DE 

ASFALTO DEL GADPPZ” 

 

VALOR DE LA ORDEN DE  USD $ 9,986.47 (NUEVE MIL NOVECIENTOS 

COMPRA: OCHENTA Y SEIS DÓLARES CON 47/100) 

DÓLARES DE ESTADOS UNIDOS DE 

AMÉRICA, SIN INCLUIR EL IVA. 

 

FECHA DE LA FIRMA DEL  08 de mayo de 2026 

ORDEN DE COMPRA:   

 

PLAZO DE EJECUCIÓN: 15 DÍAS CALENDARIO, CONTADO DESDE EL 

DÍA SIGUIENTE DE LA FIRMA DE LA ORDEN 

DE COMPRA, SALVO CONDICIÓN DISTINTA 

QUE CONSTE EN EL EXPEDIENTE. 

 

ANTICIPO:    NO SE ENTREGÓ ANTICIPO 

 

FORMA DE PAGO: UNA VEZ QUE SE HAYAN EJECUTADO Y 

CUMPLIDO CON TODOS LOS 

COMPONENTES DE LOS BIENES, 

CONFORME CON EL REQUERIMIENTO Y 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS. 

 

MULTA:  SE APLICARÁ LA MULTA (EN NINGÚN CASO 

SERÁ INFERIOR AL 1X1000), POR CADA DÍA 

DE RETARDO EN LA EJECUCIÓN DE LAS 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES. 

 

2.- CONDICIONES GENERALES DE EJECUCIÓN:  

2.1. INICIO DE PLAZO 

FECHA DE INCIO DE PLAZO:      08 DE MAYO DE 2026 

ÁREA REQUIRENTE:   OOPP  

NÚMERO DE CERTIFICACIÓN:  667  

PRESUPUESTARIA 

TRANSACCION N°:   929  

PROVEEDOR:     ALBAN GUEVARA FRANCISCO DANILO 

IDENTIFICACIÓN:     RUC 1600214934001 

Con las siguientes partidas presupuestarias:  

Partida presupuestaria Valor 



 

 

05.01. 

D506.510.730813.000.16.01.50.000.0000.0918 

REPUESTOS Y 

ACCESORIOS 
$ 9,941.47 

05.01. 

D506.510.731406.000.16.01.50.000.0000.0918 
HERRAMIENTAS $ 45.00 

 TOTAL $ 9,986.47 

2.2. PRECIO DEL CONTRATO  

El valor del presente orden de compra, que la contratante pagará al 

contratista, es el de USD $ 9,986.47 (NUEVE MIL NOVECIENTOS OCHENTA Y 

SEIS DÓLARES CON 47/100) dólares de Estados Unidos de América, sin 

incluir el IVA, de conformidad con la oferta presentada por el contratista, 

valor que se desglosa en la Tabla de Cantidades y Precios como se indica 

a continuación: 

TABLA DE PRECIOS UNITARIO 

Ítem CPC Descripción Unidad Cantidad V. Unitario V. Total 

1 429210913 CARBURADOR DE MOTOGUADAÑA FS280 U. 3 $ 38.00 $ 114.00 

2 429210913 CAJA REDUCTORA FS 280/FS 450 U. 7 $ 97.10 $ 679.70 

3 429210913 FILTRO DE COMBUSTIBLE FS 280 U. 12 $ 3.20 $ 38.40 

4 429210913 TUERCA DE SEGURIDAD FS280/FS 450 U. 30 $ 4.10 $ 123.00 

5 429210913 
LLAVE MIXTA DE BOCA&CORONA N°19 

PARA FS280 
U. 6 $ 7.50 $ 45.00 

6 429210913 FILTRO DE AIRE FS280 U. 12 $ 2.50 $ 30.00 

7 429210913 
CUCHILLA RECTA TIPO CORBATÍN PARA 

MOTOGUADAÑA FS280/FS450 
U. 200 $ 18.20 $ 3,640.00 

8 429210913 BUJÍA MASTER U. 21 $ 3.25 $ 68.25 

9 429210913 EMBRAGUE DE ACOPLAMIENTO PARA FS280 U. 7 $ 13.35 $ 93.45 

10 429210913 CAMPANA DE EMBRAGUE PARA FS280 U. 7 $ 25.59 $ 179.13 

11 429210913 BARRA DE TRANSMISIÓN PARA FS280 U. 3 $ 27.30 $ 81.90 

12 379101111 
BANDA DE ALTERNADOR LISA A29 

(CORTADORA DE ASFALTO MASALTA) 
U. 12 $ 4.00 $ 48.00 

13 361140311 
LLANTA DE 7" PARA CORTADORA DE 

ASFALTO MASALTA 
U. 4 $ 21.50 $ 86.00 

14 361140311 
LLANTA DE 4" PARA CORTADORA DE 

ASFALTO MASALTA 
U. 4 $ 15.90 $ 63.60 

15 361140311 
DISCO DE CORTE DE ASFALTO PARA 

CORTADORA DE ASFALTO MASALTA 
U. 20 $ 187.00 $ 3,740.00 

16 429210913 
TUBO EXTERNO PARA MOTOGUADAÑA 

FS280/FS450 
U. 3 $ 15.00 $ 45.00 

17 429210913 
VOLANTE DE MOTOGUADAÑA FS280 CON 

SISTEMA DE ACELERACIÓN 
U. 3 $ 145.00 $ 435.00 

18 429210913 
CABLE DE ACELERACIÓN BOWDEN PARA 

FS280 
U. 2 $ 33.60 $ 67.20 

19 429210913 
BOBINA DE ENCENDIDO (MÓDULO DE 

IGNICIÓN) FS280 
U. 2 $ 64.20 $ 128.40 

20 429210913 
BASE DEL MANUBRIO PARA MOTOGUADAÑA 

FS280 
U. 3 $ 21.10 $ 63.30 



 

 

21 429210913 RESORTE DE EMBRAGUE U. 10 $ 1.71 $ 17.10 

22 429210913 
PIOLA DE CHICOTE INCLUYE EMPUÑADURA 

PARA FS280 
U. 5 14.80 $ 74.00 

23 429210913 
RESORTE DE ARRANQUE MOTOGUADAÑA 

FS280 
U. 3 6.48 $ 19.44 

24 429210913 
CABLE DE ACELERACIÓN BOWDEN PARA 

FS2450 
U. 1 33.60 $ 33.60 

25 429210913 PROTECTOR DE TUERCA DE SEGURIDAD U. 10 3.00 $ 30.00 

26 429210913 CARBURADOR DE MOTOGUADAÑA FS450 U. 1 38.00 $ 38.00 

27 429210913 FILTRO DE AIRE FS450 U. 2 2.50 $ 5.00 

SUBTOTAL SIN IVA USD 9,986.47 

IVA 15% USD 1,497.97 

TOTAL, INCLUIDO IVA USD 11,484.44 

 

2.3. ADMINISTRADOR DEL CONTRATO: 

La administración de la orden de compra, estará a cargo de la Ing. 

Edison David Ortiz Medrano, quien velará por el cabal y oportuno 

cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones derivadas de la 

Orden de Compra y verificará que los bienes adquiridos cumplan con las 

especificaciones técnicas/ términos de referencia establecidas en el 

objeto contractual.       

La máxima autoridad o su delegado, podrá cambiar de administrador de 

la orden de compra, en cualquier momento durante la ejecución del 

referido instrumento, para lo cual bastará únicamente la notificación al 

contratista. 

2.4. FORMA DE PAGO: 

El GOBIERNO AUTÓNOMO PROVINCIAL DE PASTAZA, pagará la orden de 

compra para la "ADQUISICIÓN DE REPUESTOS PARA MOTOGUADAÑAS Y 

CORTADORA DE ASFALTO DEL GADPPZ.”, una vez que se hayan ejecutado 

y cumplido con todos los componentes de los   bienes/servicios/obras, 

conforme con el requerimiento y especificaciones técnicas. 

2.5. PLAZO DE EJECUCIÓN: 

(Caso de bienes) El plazo para la entrega de la totalidad de los bienes 

contratados, (instalados, puestos en funcionamiento, así como la 

capacitación, de ser el caso) a entera satisfacción de la Contratante es 

de (15 días), A partir del día siguiente a la firma del contrato, conforme se 

describe en el art. 355 RGLOSNCP.  

3.- CONDICIONES OPERATIVAS: 

3.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 



 

 

Dar cumplimiento cabal a lo establecido en los Términos de Referencia 

y/o Especificaciones Técnicas. 

3.2. GARANTÍA: 

De ser el caso, en esta Orden de compra se rendirá la garantía técnica, 

de conformidad con lo establecido en la Ley Orgánica del Sistema 

Nacional de Contratación Pública y su Reglamento General de 

aplicación.  

La garantía técnica entregada, se devolverá de acuerdo con lo 

establecido en el artículo 349, 350 y/o 351 del Reglamento General a la 

Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública. 

3.3. LUGAR DE ENTREGA: 

El lugar designado para la entrega es (HANGARES DEL GOBIERNO 

AUTÓNOMO PROVINCIAL DE PASTAZA), según las especificaciones 

técnicas y/o términos de referencia, que se agregan y forman parte 

integrante de esta orden de compra. 

3.4. RECEPCIÓN: 

La Recepción de los bienes adquiridos/ servicios contratados/ obras 

ejecutadas, se realizará conforme lo dispuesto en el artículo 364, 365, 366 

o 370 del Reglamento General a la Ley   Orgánica   del   Sistema   Nacional   

de Contratación Pública. 

3.5. DOCUMENTOS HABILITANTES: 

• Términos de referencia y/o especificaciones técnicas de la 

contratante.  

• La garantía técnica presentada por el contratista.  

• Las certificaciones de la (dependencia a la que le corresponde 

certificar), que acrediten la existencia de la partida presupuestaria 

y disponibilidad de recursos, para el cumplimiento de las 

obligaciones derivadas de la orden de compra.  

• Proforma. 

3.6. VERIFICACIÓN Y CONSTANCIA DE RECEPCIÓN: 

El Administrador de la Orden de Compra Ing. Edison David Ortiz M y el Lic. 

Héctor Marcelo Quishpi Lliquin delegado de bodega para la recepción 

de los bienes verificaron la recepción física de los bienes, en el lugar de 

entrega establecido para el proceso. 



 

 

De la revisión efectuada, se deja constancia de que los bienes 

corresponden al objeto contractual, cantidades, especificaciones 

técnicas y valores constantes en la Orden de Compra, la proforma 

aceptada y demás documentos habilitantes del expediente. 

La recepción se efectúa a entera satisfacción de la Entidad Contratante, 

conforme el artículo 370 del Reglamento General de la LOSNCP, sin 

perjuicio de las responsabilidades posteriores que pudieren determinarse 

por los organismos de control competentes. 

La garantía técnica de los bienes, el proveedor entrego en las 

condiciones aceptadas y entregarla como documento habilitante para 

el pago, conforme corresponda.  

4.- LIQUIDACIÓN ECONÓMICA: 

Valor del contrato:                   $ 9,986.47 SIN IVA  

Anticipo:     NO SE ENTREGÓ ANTICIPO 

Valor de bienes:                                    $ 9,986.47 SIN IVA 

Multa:      1x1000 

Multa por día:    $ 0 SIN IVA 

Días de Mora:    0 días 

Valor de la multa:    $ 0 

Valor a Cancelar:                                 $ 9,986.47 SIN IVA 

     

5.- LIQUIDACIÓN DE PLAZOS: 

Fecha de la firma del contrato:           08 de mayo de 2026  

Inicio referencial del plazo  09 de mayo de 2026, al ser el día   

siguiente de la firma 

Plazo de entrega:  15 días calendario 

Fecha de finalización:  23 de mayo de 2026 

Fecha de entrega:  21 de mayo de 2026 

Multa:                1x1000 

Días de Mora:    0 días 

Valor de pago:                                     $ 9,986.47 SIN IVA 

Valor de Bienes a Cancelar:   $ 9,986.47 SIN IVA 

    

6.- DETALLE DE BIENES RECIBIDOS: 

Conforme la proforma aceptada y la Orden de Compra N.º IC-GADPPz-

15-2026, los bienes de recepción son los siguientes:  

Ítem CPC Descripción Partida 
Especificaciones 

técnicas  
Unidad Cantidad 

V. 

Unitario 
V. Total 

1 429210913 
CARBURADOR DE MOTOGUADAÑA 

FS280 
73.08.13 Cumple  U. 3 $ 38.00 $ 114.00 



 

 

2 429210913 CAJA REDUCTORA FS 280/FS 450 73.08.13 Cumple U. 7 $ 97.10 $ 679.70 

3 429210913 FILTRO DE COMBUSTIBLE FS 280 73.08.13 Cumple U. 12 $ 3.20 $ 38.40 

4 429210913 TUERCA DE SEGURIDAD FS280/FS 450 73.08.13 Cumple U. 30 $ 4.10 $ 123.00 

5 429210913 
LLAVE MIXTA DE BOCA&CORONA 

N°19 PARA FS280 
73.14.06 Cumple U. 6 $ 7.50 $ 45.00 

6 429210913 FILTRO DE AIRE FS280 73.08.13 Cumple U. 12 $ 2.50 $ 30.00 

7 429210913 
CUCHILLA RECTA TIPO CORBATÍN 

PARA MOTOGUADAÑA FS280/FS450 
73.08.13 Cumple U. 200 $ 18.20 $ 3,640.00 

8 429210913 BUJÍA MASTER 73.08.13 Cumple U. 21 $ 3.25 $ 68.25 

9 429210913 
EMBRAGUE DE ACOPLAMIENTO 

PARA FS280 
73.08.13 Cumple U. 7 $ 13.35 $ 93.45 

10 429210913 
CAMPANA DE EMBRAGUE PARA 

FS280 
73.08.13 Cumple U. 7 $ 25.59 $ 179.13 

11 429210913 BARRA DE TRANSMISIÓN PARA FS280 73.08.13 Cumple U. 3 $ 27.30 $ 81.90 

12 379101111 
BANDA DE ALTERNADOR LISA A29 

(CORTADORA DE ASFALTO MASALTA) 
73.08.13 Cumple U. 12 $ 4.00 $ 48.00 

13 361140311 
LLANTA DE 7" PARA CORTADORA DE 

ASFALTO MASALTA 
73.08.13 Cumple U. 4 $ 21.50 $ 86.00 

14 361140311 
LLANTA DE 4" PARA CORTADORA DE 

ASFALTO MASALTA 
73.08.13 Cumple U. 4 $ 15.90 $ 63.60 

15 361140311 
DISCO DE CORTE DE ASFALTO PARA 

CORTADORA DE ASFALTO MASALTA 
73.08.13 Cumple U. 20 $ 187.00 $ 3,740.00 

16 429210913 
TUBO EXTERNO PARA 

MOTOGUADAÑA FS280/FS450 
73.08.13 Cumple U. 3 $ 15.00 $ 45.00 

17 429210913 
VOLANTE DE MOTOGUADAÑA FS280 

CON SISTEMA DE ACELERACIÓN 
73.08.13 Cumple U. 3 $ 145.00 $ 435.00 

18 429210913 
CABLE DE ACELERACIÓN BOWDEN 

PARA FS280 
73.08.13 Cumple U. 2 $ 33.60 $ 67.20 

19 429210913 
BOBINA DE ENCENDIDO (MÓDULO 

DE IGNICIÓN) FS280 
73.08.13 Cumple U. 2 $ 64.20 $ 128.40 

20 429210913 
BASE DEL MANUBRIO PARA 

MOTOGUADAÑA FS280 
73.08.13 Cumple U. 3 $ 21.10 $ 63.30 

21 429210913 RESORTE DE EMBRAGUE 73.08.13 Cumple U. 10 $ 1.71 $ 17.10 

22 429210913 
PIOLA DE CHICOTE INCLUYE 

EMPUÑADURA PARA FS280 
73.08.13 Cumple U. 5 14.80 $ 74.00 

23 429210913 
RESORTE DE ARRANQUE 

MOTOGUADAÑA FS280 
73.08.13 Cumple U. 3 6.48 $ 19.44 

24 429210913 
CABLE DE ACELERACIÓN BOWDEN 

PARA FS2450 
73.08.13 Cumple U. 1 33.60 $ 33.60 

25 429210913 
PROTECTOR DE TUERCA DE 

SEGURIDAD 
73.08.13 Cumple U. 10 3.00 $ 30.00 

26 429210913 
CARBURADOR DE MOTOGUADAÑA 

FS450 
73.08.13 Cumple U. 1 38.00 $ 38.00 

27 429210913 FILTRO DE AIRE FS450 73.08.13 Cumple U. 2 2.50 $ 5.00 

TOTAL, SIN IVA  $ 9,986.47 

 

DESCRIPCION TOTAL 

Suma bienes totales SIN IVA $ 9,986.47 

7.-CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES. 



 

 

Comparecen, por una parte: el Ing. Edison David Ortiz Medrano 

ADMINISTRADOR DEL CONTRATO, el Lic. Hector Marcelo Quishpi Lliquin 

DELEGADO DE BODEGA PARA LA RECEPCIÓN DE LOS BIENES, funcionarios 

del GOBIERNO AUTÓNOMO DESCENTRALIZADO PROVINCIAL DE PASTAZA 

integrantes de la comisión designada para la recepción de los bienes: 

por otra parte, en calidad de ALBAN GUEVARA FRANCISCO DANILO, con 

RUC 1600214934001 se deja constancia del procedimiento de  Ínfima 

cuantía - Bien de la Orden de compra signado con IC-GADPPz-15-2026, 

para la “ADQUISICIÓN DE REPUESTOS PARA MOTOGUADAÑAS Y 

CORTADORA DE ASFALTO DEL GADPPZ”, que los bienes recibidos cumplen 

con todas las especificaciones técnicas, económicas y legales 

requeridas por la Contratante, según se desprende en el ACTA DE 

ENTREGA – RECEPCIÓN DEFINITIVA DE BIENES N.º JMM-DO-001, el cual 

recomienda que se continúe con la normal sustanciación del presente 

proceso de los Bienes. 

8.- ACEPTACIÓN: 

(ALBAN GUEVARA FRANCISCO DANILO), con RUC (1600214934001), 

certifica e informa que el bien/servicio/obra cumplirá con las 

especificaciones descritas en la proforma aceptada por el GOBIERNO 

AUTÓNOMO PROVINCIAL DE PASTAZA, la misma que forma parte 

integrante de esta orden de compra y garantiza su calidad.    

Esta   Orden   de   Compra   es   intransferible   y   obliga únicamente a 

quien se le otorga; quien asume todas las responsabilidades que pueden 

sobrevenir, en caso de utilización indebida por parte de otras personas.  

El GOBIERNO AUTÓNOMO PROVINCIAL DE PASTAZA podrá dar por 

terminada la orden de compra de conformidad con lo determinado el 

artículo 106 de la Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación 

Pública.   

Esta Orden de Compra no surtirá ningún efecto si la misma no se 

encuentra firmada por la máxima autoridad o su delegado y si no se 

cuenta con la certificación presupuestaria sobre la existencia actual y 

futura de fondos.  

Las partes libre, voluntaria y expresamente declaran que conocen y 

aceptan el texto íntegro de lo expuesto en la orden de compra de ínfima 

cuantía. 

9. OBSERVACIONES:  



 

 

• Se firma las partes el 27 del mes de mayo de 2026, se debe cancelar 

un valor de $ 9,986.47. 

• Certificación presupuestaria N.º 667. 

• Adjunto Garantía técnica del contratista. 

10.  FIRMAS DE PERSONALIDAD DE LAS ACTAS DE ENTREGA DE ENTREGA 

RECEPCIÓN PARCIAL DE LOS BIENES 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ing. Edison David Ortiz Medrano Lic. Hector Marcelo Quishpi Lliquin 

ADMINISTRADOR DEL CONTRATO  
DELEGADO DE BODEGA PARA LA 

RECEPCIÓN DE LOS BIENES 

 

 

 

 

 

 

 

 

ING. ALBAN GUEVARA FRANCISCO DANILO  

CONTRATISTA  
 

Validar únicamente en FirmaEC. 
Firmado electrónicamente por: 

FRANCISCO DANILO 
ALBAN GUEVARA

Validar únicamente en FirmaEC. 
Firmado electrónicamente por: 

EDISON DAVID ORTIZ 
MEDRANO

Validar únicamente en FirmaEC. 
Firmado electrónicamente por: 

HECTOR MARCELO 
QUISHPI LLIQUIN



_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PROVINCIAL DE PASTAZA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA No: 667
     Transacción No: 929
              Fecha: 28/04/2026
        Responsable: ALARCON YEPEZ HECTOR VINICIO
     Identificación: Cédula 1600377384

Programa: 05   FUNCION SERVICIO CONECTIVIDAD VIALIDAD Y ENERGIA
SubPrograma: 01   MOVILIDAD CONECTIVIDAD Y ENERGIA

Proyecto: D506   MANTENIMIENTO VIAL PROVINCIAL
Actividad: 510   MANTENIMIENTO VIAS ASFALTADAS Y LASTRADAS
DOCUMENTOS DE REFERENCIA
Documento                No          Fecha      Valor
----------------------------------------------------------------------------------------------------
MEMORANDO 25413-M                             28/04/2026    9,986.47
----------------------------------------------------------------------------------------------------
    DETALLE:
ADQUISICIÓN  DE  REPUESTOS  PARA  MOTOGUADAÑAS  Y    CORTADORA DE ASFALTO DEL GADPPZ, Memorando Nro.
GADPPZ-OBRAS-PUBLICA-2026-25413-MPuyo, 27 de abril de 2026

MCASTILLO
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

28/04/2026 16:13 Página 1/1

Partida Presupuestaria Valor

05.01.D506.510.730813.000.16.01.50.000.0000.0918   REPUESTOS Y ACCESORIOS 9,941.47

05.01.D506.510.731406.000.16.01.50.000.0000.0918   HERRAMIENTAS 45.00

Total => 9,986.47

Firmado electrónicamente por: 

MONICA YADIRA 
CASTILLO GARCIA
 
Validar únicamente con FirmaEC



R.U.C.: 1600214934001

FACTURA

No.  001-012-120005716

NUMERO DE AUTORIZACION

0906202601160021493400120010121200057161600214913

AMBIENTE: PRODUCCION

EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESO

0906202601160021493400120010121200057161600214913

ALBAN GUEVARA FRANCISCO DANILO

CONDOR COLOR  AGENTE DE RETENCION: No.
Resolución NAC-DNCRASC20-00000001

Dirección Matriz: 9 DE OCTUBRE Y 24 DE MAYO

Dirección Establecimiento: 9 de Octubre y 24 de Mayo

Contribuyente Especial Nro:

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: SI

Razón Social/Nombres y Apellidos:   GAD.PROVINCIAL DE PASTAZA Identificación:  1660000170001

Fecha Emisión:   09/06/2026 Guía de Remisión:

Cod. Principal Cod. Auxiliar Cant Descripción Precio Unitario Descuento Total Sin
Impuestos

F28848 3 CARBURADOR DE MOTOGUADAÑA FS280 38.00 0.00 114.00

F28849 7 CAJA REDUCTORA FS 280/ FS 450 97.10 0.00 679.70

F5696 12 FILTRO DE COMBUSTIBLE FS 280 3.20 0.00 38.40

F16375 30 TUERCA DE SEGURIDAD FS280/FS 450 4.10 0.00 123.00

F28858 6 LLAVE MIXTA DE BOCAYCORONA N°19 PARA FS280 7.50 0.00 45.00

F32129 12 FILTRO DE AIRE FS 280 2.50 0.00 30.00

F31597 200 CUCHILLA RECTA TIPO CORBATIN PARA
MOTOGUADAÑA FS280/FS450

18.20 0.00 3640.00

F9178 21 BUJIA MASTER 3.25 0.00 68.25

F28854 7 EMBRAGUE DE ACOPLAMIENTO PARA FS280 13.35 0.00 93.45

F28855 7 CAMPANA DE EMBRAGUE PARA FS280 25.59 0.00 179.13

F28856 3 BARRA DE TRANSMISION PARA FS280 27.30 0.00 81.90

F28825 12 BANDA DE ALTERNADOR LISA A29(CORTADORA DE
ASFALTO MASALTA)

4.00 0.00 48.00

F26771 4 LLANTA DE 7" PARA CORTADORA DE ASFALTO
MASALTA

21.50 0.00 86.00

F26770 4 LLANTA DE 4" PARA CORTADORA DE ASFALTO
MASALTA

15.90 0.00 63.60

F25322 20 DISCO DE CORTE DE ASFALTO PARA COSTADORA DE
ASFALTO MASALTA

187.00 0.00 3740.00

F28857 3 TUBO EXTERNO PARA MOTOGUADAÑA FS280 15.00 0.00 45.00

F32256 3 VOLANTE DE MOTOGUADAÑA FS 280 CON SISTEMA DE
ACELERACION

145.00 0.00 435.00

F19728 2 CABLE DE ACELERACION BOWDEN PARA FS280 33.60 0.00 67.20

F32257 2 BOBINA DE ENCENDIDO (MODULO DE IGNICION) FS280 64.20 0.00 128.40

F32258 3 BASE DEL MANUBRIO PARA MOTOGUADAÑA FS280 21.10 0.00 63.30

F32259 10 RESORTE DE EMBRAGUE 1.71 0.00 17.10

F32260 5 PIOLA DE CHICOTE INCLUYE EMPUÑADURA PARA
FS280

14.80 0.00 74.00

F32261 3 RESORTE DE ARRANQUE MOTOGUADAÑA FS280 6.48 0.00 19.44

F32262 1 CABLE DE ACELERACION BOWDEN PARA FS450 33.60 0.00 33.60

F32263 10 PROTECTOR DE TUERCA DE SEGURIDAD 3.00 0.00 30.00

F32264 1 CARBURADOR DE MOTOGUADAÑA FS450 38.00 0.00 38.00

F32265 2 FILTRO DE AIRE FS450 2.50 0.00 5.00

Información Adicional
Agente de
Retención

 No. Resolución:  NAC-DNCRASC20-
00000001

Código Cliente: 4216
Teléfono: 0979104470

SUBTOTAL 15% 9986.47
SUBTOTAL 5% 0.00
SUBTOTAL 0% 0.00
SUBTOTAL no objeto de IVA 0.00
SUBTOTAL exento de IVA 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 9986.47
TOTAL Descuento 0.00
IVA 15% 1497.97
IVA 5% 0.00
PROPINA 0.00
IMPORTE TOTAL 11484.44



Forma Pago OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO

Total 11484.44

Plazo 30

Unidad Tiempo DIAS



GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PROVINCIAL DE PASTAZA

BODEGA: INVERSION

COMPROBANTE DE INGRESO NO 114
FECHA: 09/06/2026

RECIBIDO DE: ALBAN GUEVARA FRANCISCO DANILO

REFERENCIA: FACTURA- 001012120005716 - 09/06/2026

UNIDAD OPERATIVA: BODEGA Y PROVEEDURIA

DETALLE: COMPRA A ALBAN GUEVARA FRANCISCO DANILO, DESTINADO A BODEGA Y PROVEEDURIA.-

INGRESO A BODEGA DEL PROCESO IC-GADPPZ-15-2026 "ADQUISICION DE REPUESTOS PARA
MOTOGUADAÑAS Y CORTADORA DE ASFALTO DEL GADPPZ" SOLICITUD REALIZADA MEDIANTE
MEMORANDO Nro. GADPPZ-OBRAS-PUBLICA-2026-26033-M
PRESUPUESTARIOA Nro.667.

CON CERTIFICACION

Producto

31156

31157

31158

31159

31160

31161

31162

31163

31164

31165

31166

31167

31168

31169

31170

31171

31172

31173

31174

31175

31176

31177

31178

31179

31180

31181

Descripción

CARBURADORA DE MOTOGUADAÑA FS280

CAJA REDUCTORA FS280/FS450

FILTRO DE COMBUSTIBLE SF280

TUERCA DE SEGURIDAD FS280/FS450

FILTRO DE AIRE FS280

UND

UND

UND

UND

UND

Cantidad

3.00

7.00

12.00

30.00

12.00

200.00

21.00

7.00

7.00

3.00

12.00

4.00

20.00

3.00

3.00

2.00

2.00

3.00

10.00

5.00

3.00

1.00

10.00

1.00

2.00

387.00

Costo SubTotaI

MOCHILA RECTA TIPO CORBATIN PARA MOTC UND
BUJIA MASTER PARA MOTOGUADAÑA STIHL UND

EMBRAGE DE ACOPLAMIENTO PARA S280

CAMPANA DE EMBRAGUE PARA FS280

BARRA DE TRANSMISION PARA FS280

UND

UND

UND

BANDA DE ALTERNADOR LISA A29 (CORTADC UND

LLANTA DE PARA CORTADORA DE ASFAL UND

LLANTA DE PARA CORTADORA DE ASFAC UND

DISCO DE CORTE DE ASFALTO PARA CORTA UND

TUBO EXTERNO PARA MOTOGUADAÑA FS28( UND

VOLANTE DE MOTOGUADAÑA FS 280 CON UND

CABLE DE ACEERACION BOWDEN PARA FS2E UND

CABLE DE ACELERACION BOWDEN PARA Fs: UND

BASE DEL MANUBRIO PARA MOTOGUADAÑA UND

RESORTE DEL EMBRAGUE PARA MOTOGUACUND
PIOLA DE CHICOTE CON EMPUÑADORA PAR/ UND

RESORTE DE ARRANQUE MOTOFUADAÑA FS UND

CABLE DE ACELERACION BOWDEN PARA F-sz UND

PROTECTOR DE TUERCA DE SEGURIDAD PAI UND

CARBURADOR DE MOTOGUADAÑA FS450 UND

UND

Unitario

38.0000

97.1000
3,2000

4.1000

2.5000

18.2000

3.2500

13.3500

25.5900

27.3000

4,0000

21,5000

15.9000

187
15.0000

145.0000

33.6000

64.2000

21.1000

1,7100

14.8000
6.4800

33.6000

3.0000

38.0000

2.5000

114.00

679.70

38.40

123.00

30.00

3,640.00

68.25

93.45

179.13

81.90

48.00

86.00

63.60

3,740.oo

45.00

435.00

67.20

128.40

63.30

17.10

74.00

19.44

33.60

30.00

38.00

5.00FILTRO DE AIRE FS450

Jean Pierre Herrera
Elaborado Por :

IVA

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

Subtotal

Descuento

IVA

Total

Costo Total

1 14.00

679.70

38.40

123.00

30.00

3,640.oo

68.25

93.45

179.13

81.90

48.00

86.00

63,60

3,740.00

45.00

435.00

67.20

128.40

63.30

17.10

74.00

19.44

33.60

30.00

38.00

5.00

9,941.47

0.00

1 ,491.22

1 1 ,432.69

09/06/2026 14:53

Lic . rc 10 Quish i

Revi o Por:
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UNIDAD DE COMPRAS PÚBLICAS 

NOTIFICACIÓN Nro. 077-2026 

ADMINISTRADOR ORDEN DE COMPRA – SERVICIO: IC-GADPPz-15-2026 

“ADQUISICIÓN DE REPUESTOS PARA MOTOGUADAÑAS Y CORTADORA DE ASFALTO 

DEL GADPPZ” 

Puyo, 08 de mayo de 2026  

 

Ingeniero. -  

Edison David Ortiz Medrano 

Presente. –  

  

De mi consideración:  

 

En relación al proceso de contratación pública mediante la Orden de Compra signada con el código Nro. 

IC-GADPPz-15-2026, denominado “ADQUISICIÓN DE REPUESTOS PARA MOTOGUADAÑAS Y 

CORTADORA DE ASFALTO DEL GADPPZ”, tengo a bien indicar a usted lo siguiente: 

 

Que, el delegado de la máxima autoridad del Gobierno Autónomo Descentralizado Provincial de Pastaza, 

mediante la Orden de Compra por Ínfima Cuantía, con código necesidad de contratación: NC-

1660000170001-2026-00055, de fecha 08 de mayo de 2026, le designa a usted como “Administrador” para 

que coordine la ejecución de la compra con el proveedor seleccionado.   

 

Con este antecedente se observará lo dispuesto en el Art. 81 en concordancia con el Art. 80 y el Art. 92 de 

la Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública:  

 

Art. 81.- Estipulaciones del contrato. - Los contratos contendrán estipulaciones específicas relacionadas 

con las funciones y deberes de los administradores del contrato, así como de quienes ejercerán la supervisión 

o fiscalización. 

El administrador del contrato será responsable de tramitar y dar seguimiento al pago que se haya ordenado 

a favor del contratista. El control previo al pago que realizan 



 

 los órganos financieros de la entidad deberá ser oportuno y coordinado con el administrador del contrato 

en caso de observaciones al expediente de pago. En caso de existir criterios o posturas distintas entre los 

servidores que intervienen en la etapa de pago, primará la postura del administrador del contrato.  

El administrador de contrato responderá por sus actuaciones administrativas que este emitiera acorde a las 

atribuciones previstas en la normativa, no pudiendo extenderse su responsabilidad a la ejecución técnica del 

contrato u orden de compra a su cargo. En caso de que sus actuaciones administrativas excedan a sus 

atribuciones, será responsable civil y administrativamente, sin perjuicio de otras responsabilidades.  

En el expediente se hará constar todo hecho relevante que se presente en la ejecución del contrato, de 

conformidad a lo que se determine en el Reglamento. Especialmente se referirán a los hechos, actuaciones 

y documentación relacionados con pagos; contratos complementarios; terminación del contrato; ejecución 

de garantías; aplicación de multas Y sanciones; y, recepciones.  

Todas las entidades contratantes, en cualquier etapa de la fase de ejecución contractual, deberán 

pronunciarse por escrito sobre los requerimientos o peticiones de los contratistas de forma obligatoria en el 

término máximo fijado en cada contrato, que no excederá el término de diez (10) días, contados desde la 

fecha de recepción de la petición.  

Así mismo, cualquier pedido o requerimiento que realice la entidad contratante al contratista deberá 

realizarse de forma expresa, por escrito, incluyendo los requerimientos que se cursen en la etapa de 

procesamiento del pago.  

 

Art. 92.- Responsable de la administración y fiscalización del contrato.- El administrador y el fiscalizador 

del contrato son responsables de tomar todas las medidas necesarias para su adecuada ejecución, con 

estricto cumplimiento de sus cláusulas, programas, cronogramas, plazos y costos previstos. Esta 

responsabilidad es administrativa, civil y penal según corresponda. En todos los procedimientos que se 

formalicen a través de contratos u órdenes de compra, las entidades contratantes designarán de manera 

expresa a un administrador del contrato, quien velará por el cabal y oportuno cumplimiento de todas y cada 

una de las obligaciones contractuales. El Reglamento General desarrollará la designación, reemplazos, 

atribuciones y demás temas relacionados con la correcta gestión de la administración de los contratos u 

órdenes de compra. 

 

Así como el Art. 211 de su Reglamento General, que establecen lo siguiente:  

Art. 211 Administrador de orden de compra. - La entidad contratante generadora de la orden de compra 

designará a un servidor para que administre la ejecución y el cabal cumplimiento de las obligaciones 

generadas en la orden de compra. El Servicio Nacional de Contratación Pública, no tendrá responsabilidad 

en la generación, suscripción, administración y ejecución de la orden de compra. 

 



 

En el mismo sentido se advierte que el contrato administrativo, conforme el Reglamento General de la LOSNCP, 

comprenden varios documentos. Adjunto a la presente notificación la orden de compra legalizada.  

Conforme al Reglamento General de la LOSNCP en el Art. 359.- De la administración del contrato. -  La 

máxima autoridad de la entidad contratante o su delegado designará al administrador del contrato, dicha 

designación se podrá realizar a través de la resolución de adjudicación, en el contrato, o en una 

comunicación posterior a la firma del contrato. En cualquier caso, deberá ser notificada formalmente la 

persona sobre la que recaiga esta responsabilidad.  

El administrador del contrato deberá tener aptitud para administrar la ejecución contractual, decisión que 

recae sobre la máxima autoridad o su delegado. Excepcionalmente las entidades contratantes que no cuenten 

en su nómina con servidores aptos para administrar el contrato, de manera motivada, podrán contratar la 

administración del contrato bajo la modalidad legal que corresponda. (…) 

 

Art. 361.- Atribuciones del administrador del contrato.- - Además de las establecidas en la Ley, son 

funciones del administrador del contrato u orden de compra las siguientes: 

1. Coordinar todas las acciones necesarias para garantizar la debida ejecución del contrato;  

2. Imponer las multas establecidas en el contrato, para lo cual se deberá respetar el debido proceso;  

3. Reportar a la máxima autoridad de la entidad contratante, cualquier aspecto operativo, técnico, 

económico y de otra naturaleza que pudieren afectar al cumplimiento del contrato; 

4. Coordinar con las direcciones institucionales y con los profesionales de la entidad contratante, que, por 

su competencia, conocimientos y perfil, sea indispensable su intervención para garantizar la debida 

ejecución del contrato;  

5. Notificar la disponibilidad del anticipo cuando sea contemplado en el contrato como forma de pago 

coordinando con el área financiera de la entidad contratante;  

6. Verificar los movimientos de la cuenta bancaria del contratista, y su relación con el devengamiento del 

anticipo o lo correspondiente a la ejecución contractual;  

7. Proporcionar al contratista las instrucciones necesarias para garantizar el cumplimiento del contrato;  

8. Requerir motivadamente al contratista, la sustitución de cualquier integrante de su personal cuando lo 

considere incompetente o negligente en su oficio, presente una conducta incompatible con sus obligaciones, 

o se negare a cumplir las estipulaciones del contrato y los documentos anexos, debidamente justificado. El 

personal con el que se sustituya deberá acreditar la misma o mejor capacidad, experiencia y demás 

exigencias establecidas en los pliegos;  

9. Autorizar o negar el cambio del personal asignado a la ejecución del contrato, verificando que el personal 

que el contratista pretende sustituir acredite la misma o mejor capacidad, experiencia y demás exigencias 

establecidas en los pliegos, desarrollando adecuadamente las funciones encomendadas;  

10. Verificar de acuerdo con la naturaleza del objeto de contratación, que el contratista disponga de todos 

los permisos y autorizaciones para el ejercicio de su actividad, en cumplimiento de la legislación ambiental, 



 

seguridad industrial y salud ocupacional, legislación laboral, y aquellos términos o condiciones adicionales 

que se hayan establecidos en el contrato;  

11. Reportar a las autoridades competentes, cuando tenga conocimiento que el contratista se encuentra 

incumpliendo sus obligaciones laborales y patronales conforme a la ley;  

12. Verificar permanentemente y en los casos aplicables, el cumplimiento de participación nacional, 

desagregación y transferencia tecnológica, así como cualquier otra figura legalmente exigible y que se 

encuentre prevista en el contrato o que por la naturaleza del objeto y el procedimiento de contratación sean 

imputables al contratista;  

13. Elaborar e intervenir en las actas de entrega recepción a las que hace referencia el artículo 93 de la Ley 

Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública; así como, coordinar con el contratista, la recepción 

del mismo; 

14. Publicar en el Portal de Contratación Pública durante la fase contractual toda la información relevante, 

de conformidad con los manuales de usuario o instructivos que emita el Servicio Nacional de Contratación 

Pública. Para dicho efecto, el usuario creador del proceso deberá habilitar el usuario para el administrador 

del contrato;  

15. Preparar y organizar el expediente de toda la gestión de administración del contrato, dejando evidencia 

documental a efectos de las auditorías ulteriores que los órganos de control del Estado realicen;  

16. Solicitar a los contratistas y servidores que elaboraron los estudios, que en el término máximo de quince 

(15) días, desde la notificación, informen sobre la existencia de justificación para suscribir contratos 

complementarios, órdenes de trabajo y diferencias en cantidades de obra que superen el quince por ciento 

(15%) del valor del contrato principal; y,  

17. Cualquier otra que de acuerdo con la naturaleza del objeto de contratación sea indispensable para 

garantizar su debida ejecución. Las atribuciones adicionales del administrador del contrato deberán estar 

descritas en el contrato. 

 

 

Atentamente,  

  

  

 

Ing. Gabriela Tatiana Luzuriaga Rosado  
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