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* GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PROVINCIAL DE PASTAZA

COMPROBANTE DE PAGO N° 98 . Fecha: 29/01/2024
Asiento N° 296 Compromiso N° 68

1BCE PRINCIPAL Cta Cte No 01210014 Nota Débito N°O0

A LA ORDEN DE: vy 1 ALVA NORUEGA ANA ELISABETH uUsSD 130.00

LA SUMA PE: CIENTO TREINTA Dolares 00/100 Ctvs

PUYO, 29 de Enero del 2024

DETALLE DEL COMPROBANTE:

VILLALVA NORUEGA ANA ELISABETH.- VIATICOS A LA CIUDAD DE QUITO, LOS DIAS 15 Y 16
DE ENERC DE 2024, CON LA FINALIDAD DE BRINDAR ACOMPANAMIENTO Y SE ENTREGO LA
LOGISTICA NECESARIA AL SENOR PREFECTO DE LA PROVINCIA EN LA REUNION DEL
MINISTERIO DEL TRABAJO Y OBRAS PUBLICAS, EN EL BANCO DE DESARROLLO Y EN EL
BANCO CENTRAL

Usuario: JESSIE

'~ DOCUMENTOS BANCARIOS

No Beneficiario Valor
CTA 4409740100  VILLALVA NORUEGA ANA ELISABETH 130.00/

TOTAL DOCUMENTOS BANCARIOS USD 130.00
o  APLICACION CONTABLE
éédlgo S mmDescripcién Debe Haber
2.1.3.53.01.001 CXP BIENES Y SERVICIOS DE CONSUMO 130.00
6.3.4.03.03 VIATICOS Y SUBSISTENCIAS EN EL INTERIOR 130.00
1.1.1.03.01.001 BANCO CENTRAL DEL ECUADOR CTA.CTE.01210014 130.00
2.1.3.53.01.001 CXP BIENES Y SERVICIOS DE CONSUMO 130.00

SUMAN o PASAN USD 260.00 260.00

APLICACION PRESUPUESTARIA

Partida Presupuestaria Compromiso  Devengado Pago
01.01.A100.114.530303.000.000 VIATICOS Y SUBSISTENCIAS EN EL INTERIOR 130.00 130.00

TOTAL GASTOS USD 0.00 130.00 130.00

Leda. Marilu Ordofiez
Directora Financiera(e) Jgfa De Contabilidad (e) Tesorei
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Orden de Pago Nro. GADPPZ-GADPPZ-2024-1104-GOP

Puyo, 29 de enero de 2024

PARA: Sra. Leda. Livia Marilu Ordofiez Paredes
Directora Financiera (E)

ASUNTO:  Orden de pago a favor de Villalba Noriega Ana Elizabeth

En conformidad con la solicitud orden de pago Nro. GADPPZ-FINANCIERO-2024-1133-SOLOP del
26 de enero del 2024, considerando que la Direccién Financiera ha realizado el control previo del
trimite de los “VIATICOS A LA CIUDAD DE QUITO, LOS DIAS 15 Y 16 DE ENERO DE
2024, CON LA FINALIDAD DE BRINDAR ACOMPANAMIENTO Y SE ENTREGO LA
LOGISTICA NECESARIA AL SENOR PREFECTO DE LA PROVINCIA EN LA REUNION
DEL MINISTERIO DEL TRABAJO Y OBRAS PUBLICAS, EN EL BANCO DE
DESARROLLO Y EN EL BANCO CENTRAL?”, autorizo proceda con el pago en observancia de
las disposiciones legales, a favor de VILLALBA NORIEGA ANA ELIZABETH, por el valor de
130,00 DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE NORTE AMERICA.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Mgs. André Mauricio Granda Garrido
PREFECTO DE LA PROVINCIA DE PASTAZA

Referencias:
- GADPPZ-FINANCIERO-2024-1133-SOLOP

Funcionarios que participaron en este documento: —-> Srta. Ing. Ariana Estefania Cuji Gualinga - Asistente Administrativo 1 --> Sra. Leda. Livia
Marilu Ordofiez Paredes - Directora Financiera (E)

€3 Francisco de Oreliana y 27 de Febrero, Puyo, Pastaza €% PBX:(593) 032 594220 €} hitps://pastaza.gob.ec

* Documento frm&ta
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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PROVINCIAL DE PASTAZA
Compromiso No: 68

Transaccién No: 449
Fecha: 25/01/2024
Proveedor: VILLALVA NORUEGA ANA ELISABETH
Identificacidén: Cédula 1600541591

Programa: 01 FUNCION EJECUTIVA LEGIS Y GOB SECCIONALES
SubPrograma: 01 ADMINISTRACION GENERAL Y FINANCIERA
Proyecto: A100 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS TECNOLOGIA DE LA INFORMACION Y COMUNICACION Y COMPRAS PUBLICAS DEL GADPPZ
Actividad: 114 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS TECNOLOGIA DE LA INFORMACION Y COMUNICACION Y COMPRAS PUBLICAS DEL GADPPZ
DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Documento No Fecha Valor Detalle
MEMORANDO 0316-M 22/01/20 130.00 PREFECTURA
DETALLE:

VILLALVA NORUEGA ANA ELISABETH.- VIATICOS A LA CIUDAD DE QUITO, LOS DIAS 15 Y 16 DE ENERC DE 2024,
CON LA FINALIDAD DE BRINDAR ACOMPANAMIENTO Y SE ENTREGO LA LOGISTICA NECESARIA AL SENOR PREFECTO DE
LA PROVINCIA EN LA REUNION DEL MINISTERIO DEL TRABAJC Y OBRAS PUBLICAS, EN EL BANCO DE DESARROLLO Y
EN EL BANCO CENTRAL

MARCELO

Partida Presupuestaria Valor Disponibilidad Previa
01.01.A100.114.530303.000.000 VIATICOS ¥ SUBSISTENCIAS EN EL INTERIOR 130,00 7,043.20
Total => 130.00 7,943.20

4 J30,00

Firmadn elastrpnicarants par:
JORGE MARCELO CUEVA
ROMERO

Jefe De Presupuesto

25/01/2024 11:22 Pagina 1/1



DIRECCION FINANCIERA

CONTROL PREVIO

DEPARTAMENTO CONTABILIDAD

IPROVEEDOR |VILLALVA NORIEGA ANA ELIZABETH TIPO DE ADQUISICION
VILLALVA NORIEGA ANA ELIZABETH.- VIATICOS A LA CIUDAD DE
QUITO, LOS DIAS 15 Y 16 DE ENERO 2024, CON LA FINALIDAD DE
BRINDAR ASISTENCIA AL SENOR PREFECTO DE PASTAZA EN LA
REUNION DEL MINISTERIO DE TRABAJO, OBRAS PUBLICAS, BANCO
t DE DESARROLLO Y BANCO DEL ESTADO.
CONCEPTO BIENES SERVICIO
FECHA DE
FACTURAS *
VALOR
INCLUIDO IVA |USD 130,00
TIPO DE
I;OCESO INFIMA CUANTIA APLICA
PROVEEDORES NO
1 Requerimiento *
2 Solicitud de Autorizacion para Cumplimiento de Servicios Institucionales *
3 Informe de Servicios Institucionales *
4 Certificacion Presupuestaria *
5 Autorizacion de Contratacion por la Maxima Autoridad *
6 Informe de Actividades L
7 Certificacion POA *
8 Informe de la Comision N2 11 ¥
9 Calculo de Viaticos dentro del Pais "
10 Liquidacion de Viaticos *
11 Facturas/Nota de Venta ®
12 Salvo Conducto -
13 Orden de Movilizacion -
14 Solicitud de pago ¥
15 Existe Convenio/Contrato -
OBSERVACIONES: FECHA DE APROBACION
25/1/2024

Revisado por:

anuel Chicaiza
CONTADOR 1

Sumilla

o por:

Alexandra Pezo
JEFE DE CONTABILIDAD
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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PROVINCIAL DE PASTAZA
INFORME DE LA COMISION N° 11

Funciocnario:

Cargo:

Unidad Administrativa:
En las Provincia(s):
Lugar (es) Comisidn:
Fecha de Salida:

Fecha de Retorno:

Dias Comisiédn:

Transporte:
Aprobado Por:

LIQUIDACION N° 3

Funcionario:
Provincia(s) :
Fecha de Salida:
Fecha de Retorno:
Dias Comisidn:
Anticipo:
Detalle:

BRINDE ACOMPANAMIENTO
PASTAZA

PROVINCIA DE

Y

VILLALBA NORIEGA ANA ELIZABETH/
SECRETARIO DE PREFECTURA /
PREFECTURA

PICHINCHA

QUITO
15/01/2024
16/01/2024

Ruta: TERRESTRE

NO SE ENTREGO NINGUN ANTICIPOf/

VILLALBA NORIEGA ANA ELIZABETH ¢
PICHINCHA /

15/01/20247
16/01/2024 /

Fecha: 22/01/2024
Cédula: 1600541591

Hora de Salida: 15:00
Hora de Retorno: 21:00
Horas Comision: 06:00

Fecha: 25/01/2024
Cédula: 1600541591

Hora de Salida: 15:00
Hora de Retorno: 21:00
Horas Comisién: 06:00

SE ENTREGO LA LOGISTICA NECESARIA AL PREFECTO DE LA
EN LAS REUNIONES EN EI. MINISTERIO DE TRANSPORTE Y OBRAS

PUBLICAS, EN EL BANCO DE DESARROLLO Y EN EI, BANCO CENTRAL

15/01/2024 1| 00:00 o] IQUITO ZONA B 130.00
| DETALLE
ALIMENTACION AL INTERIOR 0.00
VIATICOS AL INTERIOR | 130.00
! TOTAL DETALLE 130.00
! VALORES A PAGAR i
| ALIMENTACION AL INTERIOR 0.00
i VIATICOS AL INTERIOR 130.00
! | TOTAL VALORES A PAGAR 130.00
| VALOR SIN JUSTIFICAR (30%) 39.00
i . VALOR JUSTIFICADO (70%); 91.00
| | OTROS GASTOS. 0.00
i i TOTAL | 130.00
ANTICIPO! 0.00| .
VALOR A PAGAR: 130.00 /
' Documentos de Respaldo (justificar el 70%) 95.99
Tipo Documento # Documento Proveedor Fecha
FACTURA 7546 LA QUINTA BY WYNDHAM.- HOSPEDAJE [16/01/2024 | 95.99(/
ﬁ__“h\>
22;%;? ‘\\7ZXLHC\\\T
ONTABILIDAD NTADOR GENERAL
Elaborado Revisado
25/01/2024 9:49 Pagina 1/1




GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PROVINCIAL DE PASTAZA
SOLICITUD DE LICENCIA CON REMUNERACION N° 11

Funcionario:
Cargo:

Unidad Administrativa: PREFECTU

Provincia(s): PICHIN HZ?
Lugar (es) Comisidn: QUITO/C
Fecha de Salida: 15/01/2024
Fecha de Retorno: 16/01/2024
Dias Comisién: 1
Transporte: TERRESTRE
Transporte: TERRESTRE
Aprobado Por:

CALCULO DE VIATICOS N° 3

Funcionario:
Provincia(s) :
Fecha de Salida:
Fecha de Retorno:
Dias Comisidn:
Anticipo:
Detalle:

BRINDAR LOGISTICA AL PREFECTO DE LA PROVINCIA DE PASTAZA

CONGOPE , MINISTERIOS Y DIFERENTES TRAMITES EN EL BANCO CENTRAL, BANCO

VILLALBA NORIEGA ANA ELIZABETH
SECRETARIO DE PREFECTURA

4

Fecha: 15/01/2024
Cédula: 1600541591

Hora de Salida: 17:00
Hora de Retorno: 23:50
Horas Comisién: 06:50

Ruta: PUYO - QUITO
Ruta: QUITO - PUYO

VILLALBA NORIEGA ANA ELIZABETH
PICHINCHA
15/01/2024
16/01/2024

NO SE ENTREGO NINGUN ANTICIPO /

Fecha: 25/01/2024
Cédula: 1600541591

Hora de Salida: 17:00

Hora de Retorno: 06:50
Horas Comision: 06:50

EN LAS REUNIONES EN EL

DE DESARROLLO

Comisidén __: Transporte :
Fecha Diae Hotos Propio Ciudad Zona Valor
15/01/2024 1
DETALLE A
VIATICOS AL INTERIOR { 130.00
VIATICOS AL INTERIOR * 0.00]
SUBTOTAL: | 130.00 /
FONDO A LIQUIDAR: | |
TOTAL: | ‘_ 130.00
ANTICIPO:| 0.00
SALDO:| 130.00

25/01/2024 9:47

cONTABILIDAD
Elaborado

Pagina 111
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/(:ONTADOR GENERAL
Revisado




SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
SERVICIOS INSTITUCIONALES 11 15/01/2024
VIATICOS X " IMOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS | ALIMENTACION
o o - ~ DATOS GENERALES - o o
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE QCUPA
VILLALBA NORIEGA ANA ELIZABETH j 'SECRETARIO DE PREFECTURA/.
CIUDAD - pR"c')vwcl;},{)EL SERVICIO INSTITUCIONAL ~  NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENEGE LA O EL SERVIDOR
QUITO - PICHINCHA ' PREFECTURA
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) | HORA SALIDA (hh:mm) = FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) 1ORA LLEGADA (hh:mn
15/01/2024 / ‘ 17:00 / ‘ 16/01/2024 23:50
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIQS INSTITUCIONALES:
GRANDA GARRIDO ANDRE MAURICIO QUIROZ PAZMING JOSSELYNE DAYANARA

NUNEZ MENESES JORGE LUIS VILLALBA NORIEGA ANA ELIZABETH

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

OBSERVAC[QNES

nte de la srgmente remuneracién en caso de no justificar

Autorizacion pbr parte del funcionario a la Direccidr
debidamente el anticipo de Viaticos

BRINDAR LOGISTICA AL PREFECTO DE LA PROVINCIA DE PASTAZA EN LAS REUNIONES EN EL CONGOPE, MINISTERIOS ¥
DIFERENTES TRAMITES EN EL BANCO CENTRAL, BANCO DE DESARROLLO

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE ! . ' [ SALIDA | LLEGADA
(Aéreo terrestre, maritimo i, | RUTA I FECHA HORA | FECHA | HORA
,otros) | ) ; , . _dd-mmm-  hh:mm id-mmm-aaaa  hh:mm
TERRESTRE ) PUYO - QUITO / 15/0‘!.’2024/ 17:00 /15101!2024 ( 21; 00 ¢
TERRESTRE | ~ |aurmo-Puvo K - 16/01/2024 /719:00 /16/01/2024 {"é"aidé /|

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: PICHINCHA | TIPO DE CUENTA: AHORROS _ - No DE GUENTA: 4409740100
) FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOUIGITANTE

VILLALBA NORIEGA ANA ELIZABETH GRANDA GARRIDO ANDRE MAURICIO

|NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO lo menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios
institucionales salvo el caso de que por necesidades institucionales la

. De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion quedaran insubsistentes
o WD“E MAURI%g . El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del

término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos
excepcicnales debidamente justificados por la Maxima Auteridad o su
Delegado

GRANDA GARRIDO ANDRE MAURICIO

Responsable D A T H

15/01/2024 16;51 Pagina 1/1



INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE [ FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
SERVICIOS INSTITUCIONALES 11 22/01/2024

- DATOS GENERALES - a
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 7 PUESTO QUE OCUPA-
VILLALBA NORIEGA ANA ELIZABETH /~ SECRETARIO DE PREFECTURA /
|CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL ~ NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA |

O EL SERVIDOR

QUITO - PICHINCHAQUITO - PICHINCHA / PREFECTURA
'SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
GRANDA GARRIDO ANDRE MAURICIO NUNEZ MENESES JORGE LUIS

QU\ROZ PAZMINO JOSSELYNE DAYANARA VILLALBA NORIEGA ANA ELIZABETH 4

'INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

LAS REUNIONES EN EL MINISTERIO DE TRANSPORTE Y OBRAS PUBLICAS, EN EL BANCO DE DESARROLLO Y EN EL
BANCO CENTRAL

ITINERARIO ~ SALIDA | LLEGADA | NOTA |
FECHA 15/01/2024 16/01/2024 | Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd mmm-aaaa cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
THBRATTTTTisGe T g | de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
o institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
mm
I  TRANSPORTE
TIPO DE )
TRANSPORTE  NOMBRE DE SALIDA | LLEGADA
(Aéreo terrestre, TRANSPORTE LA " FECHA  HORA | FECHA | HORA
marlhmo,otroi ‘ dd-mmm-aaga  hhimm | dd-mmm-aaaa | hhemm
TERRESTRE . 'PUYO - QUITO 7 15/01/2024 7 15:00 7 15/01/2024/ 19:00 7
TERRESTRE |, QUITO - PUYO /|16/01/2024 17:00 7 @16;’01/2024/ 21:00 /

| | I
NOTA En caso de haber utllrzado trensporte publ\co se debera adjunlar ob\lgatonamente Ios pases a bordo o boletos.

LAS REUNIONES EN EL MINISTERIO DE TRANSPORTE Y OBRAS PUBLICAS, EN EL BANCO DE DESARROLLO Y EN EL
BANCO CENTRAL

FIRMA DE LA o) EL SERVIDOR COMISIONADO ' NOTA

e %& | El presente informe debera presentarse dentro del
oy %‘I‘iﬂé}‘“ﬁgﬁé‘gm término de 4 dias del cumplimiento de servicios
: institucionales, caso contrario la liquidacion se
BA NORIEGA ANA ELIZABETH demorara e incluso de no presentarlo tendria que
| restituir los valares percibidos. Cuando el cumplimiento
de servicios institucionales sea superior al nimero de
dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién

- __|por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado
FIRMAS DE APROBACION

GRANDA GARRIDO

FIRMA DE LA O EL. RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LAO EL
COMISIONADQ RESPONSABLE DE LA UNIDAD
st L] : s
iy
(B ADRE HAURZC G
£ '.h!\"f‘
EEF, Bt

GRANDA GARRIDO ANDRE MAURICIO

24/01/2024 15:18 Pagina 1/1



o OONE W
Nimera: Hora: \S ‘\'\p

Memorando Nro. GADPPZ-SECRETARIAPREFECTURA-2024-0316-M

R ' np PASTAZA ‘ ' P 2 & ENE 207

Puyo, 22 de enero de 2024

PARA: Sr. Mgs. André Mauricio Granda Garrido
Prefecto de la Provincia de Pastaza

ASUNTO:  Solicito revision y aprobacién de informe para pago de vidticos ¢

De acuerdo a la planificacién de actividades y conforme agenda oficial de Prefectura, se brindé
asistencia y logistica al Prefecto de Pastaza en las diferentes reuniones en el Ministerio de Obras
Ptblicas y en el Banco de Desarrollo, desarrolladas en la provincia de Pichincha, los dias lunes 15 y
martes 16 de enero de 2024,

En tal virtud, remito a Usted para su revision y legalizacién de los informes, de ser favorable, solicito
disponer a quien corresponda el pago de vidticos conforme a la normativa legal vigente.

Para el efecto, adjunto los respectivos justificativos de ley de quien suscribe.

Atentamente,

GAD. PROVINCIAL DE PASTAZA
/,..;;\ DIRECCION FINANCIERA
¥ Ciigido 3. CONTADOR (A) GENERAL

N

Documento firmado electronicamente

Soc. Ana Elizabeth Villalba Noriega

Past e

SECRETARIA DE PREFECTURA F:zha:a 24 ENE 2004
Referencias: Ejecutar el control previo y efectuar

- GADPPZ-SECRETARIAPREFECTURA-2024-0302-M Lu contabilizacion, confor

Reglamentos -vigentes,
Anexos: -
- certificaciones_poa_017-viaticos_anita_villalba-signed.pdf
- gadppz-secretariaprefectura-2024-0301-m.pdf
- gadppz-secretariaprefectura-2024-0300-m.pdf
- solicitud_vidticos_quito_anita-signed-signed-signed.pdf
- factura_001-001-000007546_933.pdf

Funcionarios que participaron en este documento: --> Srta. Leda. Zuliana del Rocio Leiva Encalada - Asistente Administrativo 2

LAD. PRO >
N DIRECCION FInaNGIeRA ey, DAL emurii
womgy  Diigidoa; 1ESUREKO (A) GENERAL GRS, DOION. FiNaNCRRA
v : wided b vl i 3T FRISUALESTO
Fecha:. Lh tNt Lued .

. A r '
Ejecutar el control previo al pago Recha: 2 t ENE 201"
Conforme le
Vigente

Ejecitar el c.tr.! wrevio i

. @l cuitr.] al O TG

T oo e
" ifikacidn Ang €GN :

Moy Fﬂid?ﬂ:‘;‘!’ dunforine a las

JANA ELIZABETH
'VILLALBA NORIEGA

o C Francisco de Oreilana y 27 de Febrero, Puyo, Pastaza €0 pBX: {593) 032 984220 5] htips/pastaza.gob.ec 14
* Documento frmads elactrdiicamente por Girot - yasiat pastard gob se producerin



GOBIERNO DE

PASTAZA

/C"( for'/,iﬁvs &!(,{ "‘i’;‘*““

Hoja de Ruta

Fecha y hora generacién:  2024-01-25 08:50:02 (GMT-5)

Generado por: Livia Marilu Ordofiez Paredes
Informacion del Documento
No. Doc.
GADPPZ-SECRETARIAP - - -M 2 “RE E Z 3
Documento: Z- REFECTURA-2024-0316 [ ar—— GADPPZ-SECRETARIAPREFECTURA-2024-0302-M
Srta. Soc. Ana Elizabeth Villalba Noriega, Secretaria de Sr, Mgs. André Mauricio Granda Garrido, Prefecto de la
De: Prefectura, Gobierno Auténomo Descentralizado Provincial de |Para: Provincia de Pastaza, Gobierne Auténomo Descentralizado
Pastaza Provincial de Pastaza
Asunto: Solicito revisién y aprobacién de informe para pago de vidticos esigritn: |
Anexos:
Fech 2024-01-22 (GMT-5) Facks 2024-01-22 (GMT-5)
Documento: Registro: .
Ruta del documento
No. "
Area De Fecha/Hora Accién Para ey Comentario
André Mauricio . - o g 5
e 2024-01-24 . Livia Marilu Ordofez Revisar y proceder con el pago de vidlicos conforme a ley a Favor de la
Prefoctiis . | GifindaiGarrlio 15:33:30 (GMT-5) | Roasignu Paredes (GADPPZ) Soc. Ana Villalba, Secretaria de Prefectura,
(GADPPZ)

, 3 ~ André Mauricio s 7
Secretariade | Ana Elizabeth Villalba | 2024.01-24 Ressianas Granda Garrido 2 Una vez que sc anexado fos documentos pertinentes, remito para los fines
Prefectura Nariegn (GADPPZ) 15:26:05 (GMT-5) B (GADPFZ‘) correspondientes .

Secretariade [ Ana Elizabeth Villalba | 2024-01-24 @ 5 R R i
a- S .pdl’

Prefecturn Noriega (GADPPZ) 15:25:35 (GMT-5) Adjuntar Archivo 2 informe_de_vidtlcos_anita-signed-signed-signed. p
Secretarinde | Ana Elizabeth Villalba | 2024-01-24 ¥ 3 o T
e Noricga (GADPPZ) 14:37:52 (GMT-5) Adjuntar Archivo 2 informe_anita_vidticos-signed.pdf
. ('.:::‘::; rg‘:’:;:' 2024-01-22 Rensignar Ana Elizabeth Villalba Anexar el informe respectivo, a fin de proceder conforme normativas

cliira seanda G o i 2 :

(GADPPZ) 17:04:28 (GMT-5) Noricga (GADPPZ) vigentes.

Sccretarinde | Ana Elizabeth Villalba | 2024-01-22 Envio Electrénico 0
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O PASTAZA

INFORME DE ACTIVIDADES NRO. GADPPZ-SECRETARIA DE PREFECTURA-2024-001

ASUNTO: Brindar acompafiamiento y logistica necesaria al Prefecto de Pastaza en la reunion en el
Ministerio de Obras y Banco de Desarrollo en la Ciudad de Quito

ANTECEDENTES:

De acuerdo a la planificacion de actividades en la agenda oficial de Prefectura, se programé diferentes para
que el Prefecto participe de las reuniones en ¢l Ministerio de Obras Plblicas y en el Banco de Desarrollo,
en la provincia de Pichincha, los dias lunes 15 y martes 16 de enero de 2024.

BASE LEGAL:

EN EL CASO DE SERVIDORES PUBLICOS:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES, OBREROS DEL SECTOR PUBLICO
Art. 3.- Del viatico. - Es el estipendio monetario o valor diario que se asigna a las y los servidores y las y
los obreros de las instituciones del Estado, para cubrir los gastos de alojamiento y alimentacidn que se
produzcan durante el cumplimiento de servicios institucionales dentro del pais y por tal razén deban

pernoctar fuera de su domicilio y/o lugar habitual de trabajo.

Las y los servidores y las y los obreros del sector pablico que hayan pernoctado en el lugar de cumplimiento
de servicios institucionales y al dia siguiente deban continuar con estas actividades fuera de su domicilio
y/o lugar habitual de trabajo, pero lleguen dentro del mismo dia a este sitio, s les reconocerd en este
tltimo dia, el valor que corresponda por concepto de subsistencia o alimentacién, de acuerdo a lo que

establece la presente norma técnica.

Por concepto de vidticos diariamente se reconocerd a las y los servidores y las y los obreros del sector
publico, el cien por ciento (100%) de los valores determinados en el articulo 8 de la presente norma

téenica, multiplicado por el namero de dias de pernoctacion, debidamente autorizados.

JUSTIFICACION:

Conforme lo establece el Estatuto Organico del Gobierno Auténomo Descentralizado Provincial de Pastaza
y de acuerdo a mis atribuciones en los numerales 2, 3 y 8, se brindé el acompafiamiento y entrega de los
insumos necesarios al Prefecto de Pastaza en la reunién con el Ministro de Obras Plblicas, donde trataron
temas de vital importancia para la provincia en temas viales.

Del mismo modo, se realizé el acompafiamiento al prefecto en la reunién mantenida en el Banco de
Desarrollo, donde gestiond y plante6 opciones para la obtencién de recursos con la entidad amazonica para
beneficio de la provincia de Pastaza.

Francisco de Orelizna y 27 de Febrero, Puyo, Pastaza
PBX: (593) 032 594-220
hitps://pastaza.gob.ec
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GOBIERNO DE

PASTAZA

DETALLE DE ACTIVIDADES REALIZADAS:

Lunes 15 de enero de 2024

Actividad Tiempo de ejecucion
Viaje a Quito 5 horas
Cena | hora
Martes 16 de enero de 2024

Desayuno | hora
Acompafamiento y logistica necesaria al Prefecto | 2 horas
en la reunidn en el Ministerio de Transporte y

Obras Publicas

Acompanamiento y logistica necesaria al Prefecto | | hora
en la reunidn en el Banco de Desarrollo de Ecuador
Acompanamiento al Prefecto en la realizacion de | 1 hora
tramites en el Banco Central del Ecuador ‘
Almuerzo 1 hora
Retorno a la ciudad de Puyo 5 horas

CONCLUSIONES:

- Coordinacion de horas en las fechas establecidas dentro de la Agenda.

- Logistica coordinada y entregada al Prefecto en cada una de las reuniones con Autoridades,
obteniendo resultados positivos en favor de la provincia.

- Coordinacion efectiva en los tiempos establecidos.

RECOMENDACIONES:

- Continuar brindando el acompaiiamiento y la asistencia al Prefecto de la Provincia en las reuniones
e invitaciones.

- Al equipo que acompafa en las diferentes actividades, tener siempre los insumos necesarios

Elaborado por:

ANA ELIZABETH
£{VILLALRA NORIEGA

Ana Villalba

Secretana de Prefectura

Francisco de Orellana vy 27 de Febrero, Puyo, Pastaza
PBX: (593) 032 994-220
https://pastaza.gob.ec
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Memorando Nro. GADPPZ-SECRETARIAPREFECTURA-2024-0301-M

Puyo, 15 de enero de 2024

PARA: Sr. Mgs. Marcelo Sebastian Jacome Perez

Director Administrativo

ASUNTO:  Solicitud de orden de movilizacién a la ciudad de Quite, provincia de Pichincha

Con la finalidad de que el Prefecto Provincial de Pastaza cumpla con las actividades programada fuera
de la provincia, solicito disponga a quien corresponda la elaboracién de una orden de movilizacidn

segtin el siguiente detalle:

Fecha de Pedido:

Lunes, 15 de enero de 2024

Nombre de funcionario que hara uso del
vehiculo:

IAndré Granda - Prefecto Provincial
\Ana Villalba - Secretaria de Prefectura
Jorge Niifiez — Director de Obras Piblicas

Fecha y Hora de salida:

Lunes 15 de enero de 2024, a partir de las 17h00.

INombre del Conductor designado:

Sr. Edwin Carrasco

Motivo: Cumplimiento de agenda en la ciudad de Quito.
Destino: Quito, provincia de Pichincha

Fecha y Hora de Retorno: Martes 16 de enero de 2024, a las 23h50.
Vehiculo: Gran Vitara SZ, Placas SMA-1099, Vehiculo # 03

Particular que solicito para los fines pertinentes.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Soc. Ana Elizabeth Villalba Noriega
SECRETARIA DE PREFECTURA

Referencias:

- GADPPZ-SECRETARIAPREFECTURA-2024-0300-M

Copia:

Sr. Abg. [srael Eduardo Guevara Basantes - Jefe de Servicios Generales /

Funcionarios que participaron en este documento: --> Srta. Leda. Zuliana del Rocio Leiva Encalada - Asistente Administrativo 2

{2 Frandsco de Oreilana y 27 de Febrero, Puyo, Pastaza €3 PBX:(593) 032 994-220 () htipsuipastaza.gob.ec
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Memorando Nro. GADPPZ-SECRETARIAPREFECTURA-2024-0300-M

Puyo, 15 de enero de 2024

PARA: Sr. Mgs. Marcelo Sebastian Jacome Perez
Director Administrativo

ASUNTO: Informacion de participacién en reuniones y trdmites a en la provincia de Pichincha -
Solicitud de certificacién POA

Sefior director, con la finalidad de dar cumplimiento a las actividades de la agenda oficial del Sefior
André Granda, Prefecto de la provincia de Pastaza, se ha planificado realizar diferentes reuniones en el
CONGOPE, Ministerios y diferentes trdmites en el Banco Central, Banco de Desarrollo, durante los
dias lunes 15 y martes 16 de enero de 2024, en la provincia de Pichincha, siendo la salida el dia lunes
15 de enero de 2024, a las 17h00 y el retorno y hora de llegada a la ciudad de Puyo aproximadamente
las 23h50 del martes 16 de enero de 2024,

Soc. Anita Villalba, Secrelaria de Prefectura, participard en la logistica y asistencia del Prefecto; Ing.
Jorge Nufez, acompafiamiento técnico; Sr. Edwin Carrasco, transporte y movilizacién conforme ruta
planificada.

Frente a ello, solicito disponer a quien corresponda se emita las certificaciones POA, para el proceso
de pago de vidticos, conforme normativas vigentes.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Soc. Ana Elizabeth Villalba Noriega
SECRETARIA DE PREFECTURA

Referencias:

- GADPPZ-SECRETARIAPREFECTURA-2023-028 1 -M

Copia:
Sr. Edwin Fabian Carrasco Sanchez - Chofer / Sr. Mgs, Jorge Luis Nufiez Meneses - Director de Obras Piblicas /

Funcionarios que participaron en este documento: —> Srta. Leda. Zuliana del Rocio Leiva Encalada - Asistente Administrativo 2

WCLANA ELIZABETH |
RIVILLALEA NORIEGA
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GOBIERNO DE

O PASTAZA

CERTIFICACION POA Nro. 017-DA-SJ-2024

Puyo, 15 de enero de 2024

En referencia a lo que determina el Cddigo Organico de Organizacién Territorial, Autonomia y Descentralizacion
en el Art. 233 y Art. 234, de la Seccion Cuarta, Formulacion del Presupuesto, en ¢l Pérrafo Primero, Programacion
del Presupuesto en donde indica:

“Art. 233.- Plazo. - Todas las dependencias de los gobiernos auténomos descentralizados deberén preparan antes
del 10 de septiembre de cada afio su plan operativo anual y el correspondiente presupuesto para el afio siguiente,
que contemple los ingresos y egresos de conformidad con las prioridades establecidas en el plan de desarrollo y
ordenamiento territorial y bajo los principios de la participacion definidos en la Constitucién y la Ley.

Art. 234.- Contenido. - Cada plan operativo anual deberd contener una descripcion de la magnitud e importancia
de la necesidad piiblica que satisface, la especificacion de sus objetivos y metas, la indicacion de los recursos
necesarios para su cumplimiento.

Los programas deberan formularse en funcion de los planes de desarrollo y de ordenamiento territorial.

A fin de hacer posible su evaluacion técnica, las dependencias de los gobiernos auténomos descentralizados
deberén presentar programas alternativos con objetivos de corto, mediano y largo plazo.”

Toda vez que mediante Ordenanza Nro.135 se presenta el “PRESUPUESTO GENERAL DEL GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTRALIZADO PROVINCIAL DE PASTAZA PARA EL EJERCICIO FISCAL 2024,
mismo que posteriormente es aprobado, me permito certificar que luego de la Revision, constan las siguientes
actividades:

COMPONENTE: ADMINISTRATIVO

PROGRAMA: GESTION ADMINISTRATIVA

PROYECTO: SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DEL GADPPz FORTALECER LA TECNOLOGIA DE LA
INFORMACION Y LA COMUNICACION DEL GADPPz/ COMPRAS PUBLICAS

ACTIVIDAD N° Partida Valor
Viaticos y Subsistencias en el interior 530303 $130,00

Con el fin de cumplir los siguientes objetivos:

e Objetivo General: Coordinar la administracion y gestion oportuna de los bienes y servicios administrativos de
la institucion con la finalidad de apoyar de manera eficiente a su desempefio y accionar

¢ Objetivo Especifico: Garantizar la disponibilidad de los bienes y servicios, mediante la adquisicion y el
mantenimiento de los mismos.

e Meta: Ejecutar el 100% del presupuesto asignado a la Direccién Administrativa

La Direccion Financiera de conformidad con su competencia verificard la disponibilidad y la partida
presupuestaria a ser aplicada.

Particular que pongo en su conocimiento para los fines pertinentes.

Atentamente,

Elaborado pg: Corla Dioz \‘
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CERTIFICACION POA Nro. 017-DA-SJ-2024

Puyo, 15 de enero de 2024
En referencia a lo que determina el Cédigo Orgdnico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion
enel Art. 233 y Art. 234, de la Seccion Cuarta, Formulacion del Presupuesto, en el Pérrafo Primero, Programacion
del Presupuesto en donde indica:

“Art. 233.- Plazo. - Todas las dependencias de los gobiernos auténomos descentralizados deberan preparan antes
del 10 de septiembre de cada aiio su plan operativo anual y el correspondiente presupuesto para el afio siguiente,
que contemple los ingresos y egresos de conformidad con las prioridades establecidas en el plan de desarrollo y
ordenamiento territorial y bajo los principios de la participacién definidos en la Constitucion y 1a Ley.

Art. 234.- Contenido. - Cada plan operativo anual deberd contener una deseripeién de la magnitud e importancia
de la necesidad piblica que satisface, la especificacion de sus objetivos y metas, la indicacion de los recursos
necesarios para su cumplimiento.

Los programas deberdn formularse en funcion de los planes de desarrollo y de ordenamiento territorial.

A fin de hacer posible su evaluacién téenica, las dependencias de los gobiernos auténomos descentralizados
deberan presentar programas alternativos con objetivos de corto, mediano y largo plazo.”

Toda vez que mediante Ordenanza Nro.135 se presenta el “PRESUPUESTO GENERAL DEL GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTRALIZADO PROVINCIAL DE PASTAZA PARA EL EJERCICIO FISCAL 2024,
mismo que posteriormente es aprobado, me permito certificar que luego de la Revisién, constan las siguientes
actividades:

COMPONENTE: ADMINISTRATIVO

PROGRAMA: GESTION ADMINISTRATIVA

PROYECTO: SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DEL GADPPz FORTALECER LA TECNOLOGIA DE LA
INFORMACION Y LA COMUNICACION DEL GADPPz/ COMPRAS PUBLICAS

ACTIVIDAD N° Partida Valor

Vidticos y Subsistencias en el interior 530303 $80,00

Con el fin de cumplir los siguientes objetivos:

e Objetivo General: Coordinar la administracion y gestion oportuna de los bienes y servicios administrativos de
la institucién con la finalidad de apoyar de manera eficiente a su desempefio y accionar

» Objetivo Especifico: Garantizar la disponibilidad de los bienes y servicios, mediante la adquisicion y el
mantenimiento de los mismos.

« Meta: Ejecutar el 100% del presupuesto asignado a la Direccién Administrativa

La Direccion Financiera de conformidad con su competencia verificard la disponibilidad y la partida
presupuestaria a ser aplicada.

Particular que pongo en su conocimiento para los fines pertinentes.

Atentamente,

_: :,‘-%E_'L HMARCELO SEBASTIAN
St
Mgs. Sebastidn Jacome Pérez

DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Elaborado por: Carla Dinz

£3 Francisco de Oreltana y 27 de Febrero, Puye, Pastazs
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LAQLJ[ NTA

BY WYNDHAM
QUITO

BELLEVUE- INN SAS
LA QUINTA BY WYNDHAM QUITO
Direccién Matriz: AV DE LOS SHYRIS Y NACIONES UNIDAS
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD:; NO
REGIMEN: RIMPE EMPRENDEDOR
Teléfono: 02 244 5305

QUITO - ECUADOR

R.U.C. 1793199799001
FACTURA
No. 001 - 001 - 000007546

NUMERO DE AUTORIZACION
1601202401179319978900120010010000075460000754614
FECHA Y HORA DE AUTORIZACION

16/01/2024 12:00:13
AMBIENTE
EMISION

Ambiente de Produceion
NORMAL

CLAVE DE ACCESO

JLIR

1601202401179318979900120010010000075460000754614

Razon Social/Nombres y Ana Villalva Direccion: Puyo

Apellidos:

Identificacion: 1600541591 Fecha de Emision: 16/01/2024 12:00:05

Email: anita_eliza17@hotmail.com

Cad. Principal| Cod. Auxiliar | Cant. Descripcidn Precio Unitarie Descuento Precio Total

GROUP_1 1.00 | Alojamienta 65.00 0,00 65.00

GROUP_11 1.00 | Room Service 11,07 0.00 11.07

GROUP_2 1.00 | Seguro Hotelero 1.50 0.00 1.50
SUBTOTAL 12% T7.57

Informacion Adicional SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 77.57

MONEDA uso |

ADULTOS 1 DESCU ENTOS 0.00

BILL NO 8769 1

CAJERO 37 b

FOLIO 8897364 5 12 : St |

HUESPED Ana Villalva

LLEGADA 2024-01-15 FROPIDA - 7,'61

NINOS 0

HOCHES : TASA TURISTICA - - 1.50

RESERVA 85830668 VALOR TOTAL 95.99

ROOM 0505 — E— A R

SALIDA 2024-01-16

TARIFA 65

TASA 1.50

FPCASH 13.51

FPVISA 82.48

VALOR

FORMA DE PAGO
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 01 13.51
TARJETA DE DEBITO 16 8248

PLAZO TIEMPO
0 a Dias
0 _ Dias

mySatcom
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