q“"') GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PROVINCIAL DE PASTAZA

Pastaza _ _
S RESOLUCION No. 39-GADPP2-2017

Ab. Antonio Kubes Robalino
PREFECTO PROVINCIAL DEL
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PROVINCIAL DE PASTAZA
CONSIDERANDO:

Que, los articulos 238 de la Constitucion de la Repiblica del Fcuador v 5 del Codigo
Orginico de  Organizacion Temitorial, Auwlonomia y Descentralizacion consagra la
autonomia, politica, administrativa y financiera de los gobiermos autnomos descentralizadas
¥ regimenes especiales;

Que, el An. 5 del Codigo Orginico de Organizacion  Territorial, Autonomia v
Descentralizacion, establece que la autonomia politica, administrativa v financiera
comprende ¢l derecho v la capacidad efectiva que tenen los gobiernos autdnomos
descentralizados provinciales para regirse mediante normas de gobierno propios, bajo su
responsabihidad, sin mtervencion de otro nivel de gobierno:

Que, el articulo 40 del Codigo Organico Temitorial, Autonomia ¥ Descentralizacion,
establece que los gobiernos autdnomos descentralizados provinciales son personas juridicas
de derecho piblico, con autonomia publica, administracion y financiera.

Que, de conformidad con las atribuciones legales conferidas en el Art. 50, literal h) del
Ciodige Organico de Organizacion Territorial Autonomia ¥ Descentralizacidn, corresponde
al Prefecto Provincial resolver administrativamente todos los asuntos comrespondientes a su
CATEO.

e, la Contraloria General del Estado en la NCT 406-07 y 406-04 establece que corresponde
a la administracion de cada entidad piblica, implementar su propia reglamentacion relativa
a la custodia fisica v seguridad, con el objeto de salvaguardar los bienes del Estado, que hos
vehiculos del sector publico deben estar destinados exclusivamente para uso oficial,

Cue, mediante resolucion de fecha 22 de enero de 2013, el Ing. Jaime Guevara Blashke.
Prefecto Provincial de Pastaza, expide el Reglamento de Unlizacion, mantenimiento,
movilizacidn y control de los vehiculos del Gobierno Auténomo Descentralizado provincial
de Pastaza,

Que, en virtud de las nuevas exigencias legales se ha visto la necesidad de sustituir el
Reglamento antes mencionado

En ejercicio que le confiere la constitucitn v la Ley:

RESUELVE




@ GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PROVINCIAL DE PASTAZA -

Pastaza

TETEEEEAL |- Aprobar el REGLAMENTO SUSTITUTIVO INTERNO PARA LA UTILIZACION,
MANTENIMIENTO, MOVILIZACION Y CONTROL DEL PARQUE AUTOMOTOR
DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PROVINCIAL DE PASTAZA

Art. 2.- Dejar sin efecto el REGLAMENTO DE UTILIZACION, MANTENIMIENTO,
MOVILIZACION Y CONTROL DE LOS VEHICULOS DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO PROVINCIAL DE PASTAZA expedido el dia 22 de enero del afio
2013.

Art. 3.- Del Registro, publicacion v notificacidn del presente Reglamento encarguese la
Secretaria de Prefectura y la Secretaria General del Gobierne Automomo Descentralizado
Provincial de Pastaza.

Art. 4.- La gjecucion del presente Reglamento encirguese a la Direccién Administrativa con
aplicacion para todos los departamentos v jefaturas del Gobierno Auténomo Descentralizada
Provincial de Pastaza.

Dado en la ciudad de Puyo, en el despacho de la Prefectura del Gobierno autdnomo
Descentralizado Brovincial de Pastaza, a los 24 dias del mes de enero de 2017,

CTO DEL GOBIERNO amfﬂ% -
DESCENTRALIZADO PROVINCIAL DE z




GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PROVINCIAL DE PASTAZA -

REGLAMENTO SUSTITUTIVO INTERNO PARA LA UTILIZACION, MANTENIMIENTO,
MOVILIZACION Y CONTROL DEL PARQUE AUTOMOTOR DEL GOBIERNO
AUTONOMO PROVINCIAL DE PASTAZA.

AB. GUILLERMO ANTONIO KUBES ROBALIND
PREFECTO DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
FROVINCIAL DE PASTALA

Considerando:

Gue, al adiculo 227 de la Conslilucion de la Replblica del Ecuador dispone que la
administracidon piblica constituye un servicio a lo coleclividad que se rige por los
principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquiao, desconcentracion,
descenfralizacion, coordinacién, paricipacion, planificacion, transparencia vy
evaluacian;

Gue, ol primer inciso del arficulo 229 de la misma Constitucion, instituye: "Seran
servidoras vy servidores piblicos ftodas las personas que en cualquier forma o o
cualguier Hlulo frabajen, presten servicios o eferzan un cargo, funcién o dignidad
deniroe del sector piblico™;

Que, el arficulo 233 de la indicada Constitucidn sefiala que no existird servidora ni
servidor publico exento de responsabilidades por los actos u omisiones realizados
en al gjercicio de sus fTunciones;

Gue, el arffculo 238 de la Constitucién de la Repiblica, en relacion con &l A, 40
del Céodigo Organico de Crganizacidn Temitoral, Autonomia y Descentralizacion,
COOTAD, establecen que los gobiemos Autdnomos descenfralizodos goran de
autonomia politico, administrativa y financiera;

Que, el articulo 5 del COOTAD, establece que la autonomia politica, Administrativa
y finonciera comprende el derecho y lo capacidad efectiva que fienen los
gobiemaos autbnomos descentralizados provinciales para regirse medianie normas
de gobiemo proplos, bajo su responsabilidad, sin infervencion de olro nivel de
gobiemo;

Que, los iterales a) v &) del numeral 1 del arficule 77 de la Ley Omgdnica de la
Contraloria General del Estado, establecen que son atribuciones y obligociones de
los fitulares de las instituciones del Estado dirglr y asegurar la implantacion,
funcicnamiento y actualizacion del sistema de control intemo, asi como dictar los




comespondientes reglomentos y demds normas secundanos necesanas para el
eficiente, efectivo ¥ econdmico funcionamiento de sus instituciones:

Glue, en el inciso segundo del numeral 404-9 "Control de vehiculos oficiales” de las
Normas de Control Interno para las Enfidades, Organsmos del Seclor Piblico y
Personas Juridicas de Derecho Privade que Dispongan de Recursos Poblicos,
expedido por la Confraloria General del Eslado mediante Acuerdo No. 039-CG de
14 de noviembre de 2009 y publicada en el Suplemenio del Registro Oficial No. 87
de 14 de diciembre de 2007, establece "Los vehiculos constifuyen un bien de apoyo
a las aclividades que desanolla el personal de una enfidad del seclor piblice. Su
cuidado y conservacion serd una preocupacién constante de la administracidn,
siendo necesario que se establezcan los controles infernos que garanficen el buen
uso de fales unidodes”;

Que, mediante Acuerdo Mo. D05-CG-2014 de 20 de enero de 2014, publicado en
el Registro Oficial No. 178 de & de febrero de 2014, el Confralor General del Estado
expidid el Reglamento para el Control de los Vehiculos del Sector Publico vy de las
Enfidades de Deracho Privado que disponen de Recursos Piblicos;

Que, segin lo pravisto en el Art, 4% del COOTAD, el prefecto o prefecta provincial
&5 la pAmera autoridad del ejeculive del gobiemo auténomo descentralizade
provincial...

Que, de conformidad con los atribuciones legales conferidas en el Art. 50. Literal h)
del Céodigo Organice de Organizacién Teritoral Autonomia y Descentralizacisn,
cofresponde al Prefacto Provincial resclver administrativamente lodos los asuntos
comespondientes a su cargo;

Glue, segin el Arl. 4 del Reglomento General para la Administracion, Ulilizacian,
Manejo y Control de los Bienes v Budstencias del Sector Pablico, expedido por la
Contraloria General del Estado mediante Acuerdo N°® 017-CG-2014, publicado en
el suplemento del Registro Oficial 751 del 10 de mayo del 2014, coresponde a las
enfidades y organismos del seclor pablico implementar su propia reglamentacién
para la administracidn, uso, condrol y destino de sus bienes;

Que, acorde a la Tigésima pAmera disposicién transitoria del Céadige Orgéanico de
Organizacion Temitorial, Aufonomia v Descentralizacion, COOTAD, lo adecuada
aplicacion de su normativa exige de los gobiemos auténomos descentralizados
comespondientes, lo expedicion, codificacién y actualizaclén de su normativa
intema;

Guee, al interior del Goblemo Autdnomo Descentralizodo Provincial de Pastaza,
existe el Reglomento de Ulilizacién, Mantenimiento, Movilizocion y Control de los
vehiculos de la Institucion, expedido medianle resolucion de Prefectura
adopladao el 22 de enero del 2013, mismo que en vista de las nuevas regulaciones
axistentes al efecto, es necesarlo acltualizar,




En ajercicio de sus funciones y atribuciones:
Ros ualve:

Expedir &l presente REGLAMENTO SUSTITUTIVO INTERND
PARA LA UTILZACION, MANTENIMIENTD, MOVILZACION Y CONTROL
DEL PARGQUE AUTOMOTOR DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PROVINCIAL DE PASTAZA, GADPPz.

Capilule |
AMBITO, DEFINICIONES Y ADMINISTRACION:

Art. 1.- Objeto.- El presente Reglamento tiene por objeto regular y establecer los
procedimientos a seguir para el uso, asignacidn, registro, control, mantenimiento y
demds actuaciones administrativas, relaclonadas con el parque automotor del
Goblemo Autdnomo Descentralizado Provinciol de Pastaza.

Art. 2.- Amblle de aplicacién.- Se suietardn a los disposiciones del presente
Reglamento los sernvidores que, a cualquler titulo, presten sus servicios en el
Gobiemo Auténomo Descentralizado Provincial de Pastaza.

Para fines de aplicacion de este Reglamento, se consideraran como vehiculos del
Goblemo Auténomo Descentralizodo Provinclal de Pastaza, los registrados y
matrculados a nombre de la Institucion y aguellos que se hallen en su poder o bajo
la custodia de la enfidad bajo cualguier modalidad legal: confratados, depdsito,
custodia, comodato, donaciones u ofros fipos andlogos.

Arl. 3.- De la Adminisiracién.- Lo Administracién del parque automotor del
Gobiemo Aulénome Descentralizado Provinclal de Pastaza, se ejercerd en sujecidn
a los procedimientos establecidos y a normas legales aplicablas,

Art. 4.- Uillizacién de los Vehiculos.- Los vehiculos que conforman el pargue
automotor del Gobiemo Auténomo Descentralizodo Provincial de Postoza se
destinaran exclusivamente al cumplimiento de laobores vy necesidades
Institucionales en los horardos esfablecidos, con excepcion de aquellos que se
deben cumplir fuera del horaro nommal de trabajo previa programacidn v
autorizacion del servidor perinente.

Art. 5.- Definlclones.- Para los propdsitos de aplicacién del presente Reglamento,
sa entenderd por:

a) GADPPx: Cobiemo Auténomo Descentrolizado Provinciol de Paostaro.

ﬁa




b) Mdxima Avloridad Nominadora.- Prefectoja) Provincial de Pastaza o en su
reemplazo, Vice Prefecto[a) Provincial de Postaza.

c) ThHular de la Direcclén Administrativa.- Director{a) Administrativo(a).

d) Servidor responsable de vehiculos.- El servidor designado por la Direccion
Administrativa para administrar, programar ¥ controlaor el wso de los vehiculos
institucionales. Servidor gue posesrd una clove de occeso ol Sisterma de Eastreo
Satelital Instiiucional.

e) Encargado o responsable de la Unidad de Tecnologla - El servidor designado
para la emision de informes técnicos fundamentados en memordas multimadia
axtroidas del siktemnmo de rostreo satelital. Servidor que poseerd una clave de
acceso al Skterma de Rastreo Satelifal Institucional.,

i) hular de la Direccién de Talente Humano. - Director{a) de Talento Humano, quien
en base al requermiento formal de la Direccion Administrativa y las pruebos de
rigor, establecerd responsabilidodes de cordcter sancionatoro, de ser el caso,
conira los servidores que fransgredon el presente Reglomento. Servidor que
poseerd una clave de acceso al Sistema de Rastreo Satelital Institucional.

g) Encargado o responsable del parque auviomotor pesado.- El servidor designado
para coordinor el uso de los vehiculos pesados y maquinaria de la institucion.

h) Conductor.- Servidor del GADPPz con licencia profesional o documento
habilitonte facultodo para conducir un vehiculo automotor cficial (liviano,
pesado o maguinana), debidamente capacitado, responsable del cuidado
y mantenimiento preventivo y basico del automofor, obligade al
cumplimiento de los layes y reglomentos vigentes relacionados con la
segurdad vial, fransito v fransporte temrestre,

1) Parque Avtomaotor.- Conjunto de vehiculos livianos, pesados o maquinarna, que
estdn a cargo del Gobierno Autdnomo Descentralizado Provincial de Pastara.

]} Vehiculos Livianeos.- Todos los vehiculos gue acorde a la clasificacion realizadas
al efecto por la Direccidn Administrativa, se les considere como tates y que se hallen
registrados y matriculados a nombre de la Institucién, asi como los que se hallen an
poder o bajo custodia de la entidad bajo cualquier modalidod legatk: contratadas,
depdsito, custodia, comodato, donaciones u ofros fipos andlogos

k) Vehiculos Pesados.- Todos los vehiculos que acorde a la clasificacién realizoda
al efecto por la Direccién Administrativa, se les considere como tales; regisirados y
matdculados a nombre de la Institucidn, asi como los que se hallen en poder o bajo
custedia de la enfidad bajo cualguier modalidad legal: contratados, depdsito,
custodia, comodato, donaciones u ofros Hipos andlogos.



1) Maquinaria.-Tractores, cargadoras, mofoniveladoras, retroexcavadoras, rodillos,
excavadoras, vibradores vy demds de caractersticas similares considerados como
tales segin la clasificacion realizada al efecto por la Direccion Administrativa; que
i@ hallen en poder o bajo la custodia de la entidod bajo cualguier modalidad legal:
confratados, depdsito, custodia, comodato, donaciones u otros tipos andlogo;

I} Usvaros.- Funcionarios y servidores del GADPFPL.

Capftulo Il
CONTROL, MOVILIZACION, REGISTRO Y MANTENIMIENTO:

Art. §.- La Administracion del parque automotor perteneacienle o a cargo del
GADPPz, se ejercerd a fravés de la Direccidén Administraliva, la Jefatura de Estudios
y Construcciones 1, y la Jefalura de Mecdnlca, en sujecidn a los procedimientos
establecidos y a normas legales aplicables.

La Direccidn Administrativa verficard el cumplimiento de los disposiciones
establecidas en el presente Reglamento y demds normativa vigente y aplicable.

Art. 7.- Para el adecuado cumplimiento del presente Reglamento, se establecen
las sigulentes responsabfiidades y aclividodes:

1. D& los servldoras dal GADPP::

a) Solicitar el serviclo de los vehiculos insttucionales necesaros para llevar a cabo
los frabajos relacionados con asuntos oficiales, funciones y responsabilidades de la
dependencia a su cargo. en base al siguiente esquema de solicitudes:

»Tratdndose de vehiculos bajo responsabilidad de la Direccién Administrativa, con
el propdsito de programar rutas, oplimizar &l uso de los vehicules, los solichudes
deberdn efectuarse al (la) fitular de dicha Direccidn el dia anterior a la movilizackn,
slempre ¥ cuando axista una planificacion samanal presentada por la direccidn
comespondiente, ademas, cuando se frate de ocfividades que no constituyan
comisidn de servicios.

Estaran exentos del requisito de planificacion previa, asl como de la presentacién
de lo soficitud de movilizocidn con un dia de onticipacién, los requernmientos
considerados urgentes, excepcionales yfo de emergencia; casos para los que se
dispondrd el uso de cualguier vehiculo institucional,

La orden de movilizacidn diada, descrita en el anexo 1 que se adjunta, es al Unico
documento habilitante gue faculta la movilizacidn vehicular antes sefialada.

La solicitud contendra la informacion siguiente:

f
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Las solicitudes de vehiculos para la realizocidn de comisiones de servicio se los
deben realizar con minimao veinte y cuatro horas de anficipacion a la movilizacidn.

La orden de movilizacién con vidficos y/o subsistenclas, descrita en el anexo 2 que
se adjunta, conluntamente con el salvoconducte respeciive. constituyen los
documentos habliifontes que faoculta la movilizacién vehiculor sefialoda en el
pamralo precadente.

Para astos catos la sollcitud contendrnd:

» Las soficitudes de vehiculos para movilzaciones fuera de la jornada laboral
astablecida, deberdn ser dirfgidas a la Direccidn Adminisiraliva sin que esfo
signifique que serdan autorzadas.

Esta movilizacidn solo sa canalizard a fravés de la Direccidn perfinenie cuando el
senvidor a movilizarse no ostente la calidad de Director. Cuando el requirente sea
un Director deparfamental o Asesor, se requerird la autorizacién previa del Prefecto
(a). o su Delegado.

b) Velar por el cumplimiento dal presente Reglomento, en el Gmbilc de sus
competencias; vy,

c) Las demdas que determinen la Ley, este Reglamento y la normativa aplicable
vigente.

2. Del Director{a) Administrative(a):

a) Efectuar los trdmites comespondientes para loa compra de vehiculos,
mantenimiento preventivo y comectivo del parque automotor, con la adquisicion y
control de wso de llentas, reencauche, adguisicién de combustible, lubricantes,
confratacidén de seguros, de acuerdo a lo establecido en la Ley Organica del
Sktema Nacional de Conlralacion Publica y demdas nomnaliva vigente;

b) Supervisar perédicamente el cumplimiento de las actividodes determinadas
para el Servidor encargodo de vehiculos; el encargodo o responsable de la Unidad
de Tecnologia: el encargado o rasponsable del parque automctor pesado y
magquinara.

c) Diponerla consiatacidn fisica anual de tedo el pargue automotor del GADPPZ;

dj] aAutordzaor o emisién de los salvoconductos para el desplozamiento de los




servidores del GADPPz que impBgue el pogo de vidgticos y/o subsistencias:

&) Analizar las soficitudes de vehiculos para movilizaciones fuera de la jomada
laboral eslablecida, siendo su responsabilidad el autorizar o negar dicha soficiiud;

f) Delegar la adminisirocion del aplcofive CGE movilizocidn disefiado por la
Contraloria General del Estado para la emision de savoconductos;

g) Delegar la ernisidn v autorzacion de Ordenes de Movilizacién:

h) Elaborar comunicaciones dirigidas al Servicio de Renlas Intemas, solicitando la
exoneracion de impuesios para vehiculos estatales, adjuntando todos los requisitos
legales solicitados por dicha entidod;

[} Prever que el parque aufomotor cuente con las maticulos y seguros anuales
perfinentes, asi como con el Sstema de Rastreo Satelifal respectivo;

I) Distribuir los vehiculos oficiales de uso exciusivo y preferente de la prefectura y
vice prefectura, de acuerdo a o establecido en el presente instumento;

k) Asignar, en coordinacion con Talenio Humano, un conductor del GADPPz para
cada unidad vehicular;

1) Supervisar periddicomente el uso de vehiculos mediante la revisidn del histddco
del servicio de rastreo satelital;

) Verificar, gestionar y disponer que coda unidad vehicular tenga los documentos
habilitanies en reglo, esto es: malrdcula, revisién vehicular, seguros vehiculares,
tajeta de combustible y registro de mantenimientos

m) Las demas que determine la Ley, este Reglamento v la normativa aplicable
vigente.

3. Del Servidor responsable de vehiculos:

a) En coordinacian con la Direccion Administrativa, programar y confrolar el uso de
los vehiculos de la institucion;

b) Velor porque el uso de los menclonados vehiculos se dé conforme los
lineamientos del presente Reglomento;

c) Etectuar los tramites comespondientes para el mantenimientc preventive y
comactivo del parque automotor a su responsabifidad;

d) Olorgar. previa justificacion comespondiente, las drdenes de movilizocidn diara

de vehiculos, las drdenes de movilizacion con viaficos y/o subsistencias, los
salvoconductas necesarios para el desplazamiento de los vehiculos del GADPPz;

g



&) Custodiar v administrar el fondo a rendir cuentas

f) Uevar un registro de combustible utiizado por cada vehiculo institucional en el

que se detalle el consumo promedic en galones por kildmetro recomdo porg
confrol interno; v,

g) Las demas que determine la Ley. esie Reglamento y la normativa aplicable
vigente,

3. Del Encargado o responsable del parque automeolor pesado:

a) En coordinacién con la Direccién de Obras POblicas administrar, programar v
controlar el use de los vehiculos pesados v maquinaria de la institucidn:

b) Velar porque el uso de los mencionados vehiculos se dé conforme los
lineamientos del presente Reglamanto;

¢) Efectuar los trdmites comespondientes para el mantenimiento preventivo y
correctivo del pargue automotor a su responsabilidad:

d) Solicitar o la Direccion Administrafiva, previa justificacién comespondiente, la
emision de salvoconductos para el desplazamiento de los vehiculos pesados y/o
madquinara del GADPPz que implique el pago de vidticos o subsistencias para sus
conductores;

@) Determinar en forma justificada la ufilizacidn fuera de la jomada laboral
estoblecida, de vehiculos pesados y/o maquinaria institucional, previo uso de la
orden de movilizacién diaria; vy,

f) Uevarun registro de combusiible utilizade por cada vehiculo a su responsabilidad
en el gue se detalle el consumo promedio en galones por kilémetro recorido para
confrol infermo; vy,

g) Las demds que determine la Ley. este Reglamento vy la normativa aplicable
vigenta,

4, Del Jele de Mecdanica:

a) Planificar, progromar y verificar el mantenimiento preventive y comeclive de
cada una de los unidades vehiculores del GADPPz comsiderando las
caractersticos. marca y recomdo de caoda unidad:

b) Emitr o cada conductor una “Autorzacién de Mantenimiento” que serd
aproboda por los encargados del parque autemotor Iviano o pesado, segin sea
el coso;



En dicha outorizacion se especificardn: Los trabajos que se deben realizar al
vaehiculo e indicar el taler en donde se efectuard el mantenimiento, en caso de no
realizdrselo en el taller institucional.

Al ingresar el vehlculo al taller se solicitard la constancla escrita de la recepcién,
donde consten las condiclones del vehiculo.

El documento de entrega recepcién serd firmado por duplicado por el responsable
del taller y quien entregue al vehiculo

€) Levar un registro de combustible utlizado por cada vehicule institucional en el
que se detalle el corsumo promedio en galones peor kildmetro reconido parg
control interno;

d) Presentar informes o su jefe inmediato, dentro de los cinco primeros dias de cada
mes, relocionades con el manfenimiento de coda unidad vehicular, Copla de
estos informes deberd hacerse llegar a los encargados del parque automotor
adminktrative o pesado, seglin sea el caso;

@) Liavar un registro actualizado con el historial de cada uno de los vehiculos del
GADPPz sobre la base del expediente de cada vehiculo;

) Elaborar los informes que sean necesarios para formalizar acclones legales y los
reclomos en la compafia aseguradora en caso de sinlestro de los vehiculos del
GADPPZ;

@) Informar semanalmente ol Director Administrative el detalle del estado
mecdnico del parque automotor institucional;

h) Los demdas que determine la Ley, este Reglamento y la normativa vigente y
aplicablse,

5. De los conduciores de los vehiculos de los parques automelor Instituclonal

a) Conducir el automotor asignado, observando la Ley Orgénica de Transporte
Temestre, Trarsito y Seguridad Vial, lo nomativa relocionada con la materia y

demds disposicionas;
b) Velar por el buen uso, estado vy limpleza del automotor;

c) Realizar los framites necesarios para la revision vehicular deniro de los diez (10)
primeros dias del mes en que le comresponde, de acverdo a la calendarizacion
para la matrcula del vehiculo;

d) Efectuar una inspeccién bdasica del automotor a su cargo, que conslste en
varficar diofiaomente los niveles de combustible, lubrfcantes, fluidos, presidn de

p




neumdticos y partes sujetas a desgaste por uso y nofificar antes de movilizar al
vehiculo en caso de encontrar novedades al encangads o responsable del porque
automoior iviane o pesado, segin comesponda;

®) Coordinar con los encargados de los parques automaotores liviano o pesado y la
Jefatura de Mecdanica. las fechas y periodos de mantenimiente del vehleuls a su

cargo;

f) Abastecer al vehiculo en ka proveedora del combustible autorizada por la
Direccién Administrativa (aplica solo para vehiculos que no se abastecen de
combustible dentro del msmo GADPPz):

@) Abastecer al vehiculo que se encuentra en comisién de servicios en proveedoras
de combusiible debidamente acreditadas y antregar el comprobante de venta al
servidor responsable de vehiculos de la Direccién Adminkstrativa:

h) Informar ol servidor responsable de vehiculos, de manera inmediata, sobme
cualguier sinlestro que hublera sufrido el automotor a su cargo.,

. Cuando el siniestro ocurma en lugares donde no haya cobertura celular, el informe
podra presentarse en un lapso maxdmo de cinco horas posteriores al incldente.

La comunicacion inmediata prevista en el primer pamafo del presente literal, no
exime al conductor de presentar por escrito el informe del siniestro, dentro de 24
horas de acontecido;

f) Lievar un registro diaro sobre la movilizacién del vehiculo que le fuere asignado,
en el formato establecido por el GADPPZ

I} Asumir por cuenta propia las multas y sanciones pecuniarias que, por uso
indebido del vehiculo automotor del GADPPz que se encuentra bajo su
responsabilidad, se emitieren por parte de la Policia Nacional del Ecuador, las
Agencias Mefropolifanas de Transito o autoridades competentes:

k) El conductor del vehiculo efectuard el seguimiento de las fechas y klometraje
para el mantenimienio o reparacién del mismao:

1) Velar por el buen uso, estado y funcionamiento del kit corespondiente al sisterna
de rastreo satelital instalodo en el automotor a su cargo; v,

i) Las demds que determine la Ley, este Reglamenio y demdas normativa aplicable:



Capitulo 1l
DEL USO DE VEHICULOS:

Art. 8.- Prohibiciones.- 52 prohibe el uso de los vehiculos del parque aulomotor
institucional, excepto los vehiculos de asignacién exclusiva y preferencial, para:

a) Trasladar a los servidores publicos a su domicilio u ofro lugar que no sea para
uso oficial;

b) Trasladar a personas que no pertenecen al GADPPz:
c) Movilizar equipos, materiales, entre ofros, que no sean para uso del GADPPz;

d) Movilizaciones fuera de la jormada loboral establecida, a excepcién de los
autorizados por escrito por la Direcclon Administrativa o los encargodos de los
parques automotores livianos y/ o pesados;

e) Para fines pesonales o aclividades con fines religlosos o proselifistas; .

f) El uso de altavorz, sirenas, balizas y vidrios polarzados en vehiculos institucionales,
excepto para los vehiculos de asignocién exclusiva; en el caso que un funcionario
requiera de estos elementos deberd solicitaros con la presentacidn del justificative
corespondiente para autorizaclién de la Direccidn Administrafiva,

Los vehiculos podran ser ufilizados para la atenclén de emergencias nacionales o
Id::lrl:ulas, en eshicta sujecion a lo normativa constitucional, legal y reglamentarna
vigente.

Arl. 9.- 3¢ dispone la asignacién exclusiva de vehiculos institucionales, para el
gjercicio de sus funciones, a los siguientes cargos:

a. Prefecto o Prefecta Provincial: dos (2) vehiculos: v,

b. ¥ice prefecto o Vice prefecta provincial un (1) vehiculo.,

Arl. 10.- Los vehiculos de la enfidad, distintos de los sefialados en el articulo 9 de
esle Reglomento, serdn considerados como vehiculos del parque automotor
instifucional y su utilizacion estard sujeta a las nomnas de control vigentes,

Arl. 11.- Los vehiculos de propiedod del GADPPz deberdn acreditar al menos la
siguiente documentocion:

a. Matrdcula vigente; vy,

b. 5eguro confra pérdida parcial o total, robo, accidentes y resgos contro

tercenos.
{




Art. 12.- Todos los vehiculos Institucionales o que presten su servicio al GADPPz
deberdn identificose plenamente portando o siguiente:

a. Las placas ubicadas en la parte delantera y posterior del vehiculo;

b. Los adhesivos de identificacién con el nombre del GADPPz y el logolipo
Institucional ubicado en los costados del vehiculo;

c. B adhesive con la leyenda "Informe como conduzco”, con el teléfono del
GADPPz: v

d. FEladhesivo con el nimero codificado de la unidad vehicular, Por razones de
saguridad los vehiculos de asignacidn exclusiva prevista en el ardiculo 10, no
llevardn lo indicado en el presente ariculo en los ierales ¢ y d.

Art. 13.- Dentro de la jornada laboral institucional, para que un conductor movilice
un vehiculo del GADPFz fuera de su area de estacionamiento, deberd contar con
la respeciiva orden de movillzacién.

Lo orden de moviizacidn es el documento oficial emitide por la Direccion
Adminsirafiva gue autoriza el desplazamiento de los vehiculos de propiedad del
GADPPz

Si el desplazamiento es fuera de la provincia, fuera de la jJomada laboral, o para el
cumplimiento de una comisidn de servicio, el documento habllifante es el salvo
conducto, emitido por la misma Direccidn Adminisirativa.

Arl. 14.- En el caso de vehiculos asignados a cumplir comisiones de serviclo que.
por caso fortuito o de fuerzo mayor debidamente justificada, no pudieren refomar
a su lugar de orgen en la fecha establecida en el salvoconducto, el conductor
deberd informar inmediotamente, por cualguier medio de comunicacion, al
servidor responsable de vehiculos de la Direccidn Administrativa a fin de que se
emita un nuevo salvoconducto por el fiempo necesaro para el retomo.

Capitulo IV

DE LAS NORMAS DE CONTROL INTERNO

Art. 15.- Cada conductor deberd suscribir con & servidor responsable de vehiculos
de la Direccidn Administrativa, un acla de entrega recepcion del vehiculo
asignado, dejando constancia del estado del automotor, de sus occesoros,
herramientas y documentacion.

Este requisito serd aplicade cado vez que se produzca camblos en la asignacion.
Son responsables de la custodiao de los vehiculos de propledad del GADPPz. el
conductor asignado a caoda unidad.




En el caso de que un vehiculo hublere sido destinodo al cumplimiento de una
comision de servicios, estard bajo la custodia exclusiva del conductor quien velara
por &l comecto uso del mismo,

5l el vehiculo pemoctara fuera de lo ciudad a la que estuviere destinado
nomalmente, serd responsabilidad del conductor estacionario en un lugar seguro.

Art. 14.- Durante la jomada laboral, y fuera de esta siempre v cuando el avtomotor
se esté uliizando, las llaves de los vehiculos deberén permanecer en poder del
conductor; fuero de estos casos las mismas deben enfregarse y permanecer en la
garita principal de los hangares de la Institucion o en el lugar que datermine la
Direccidn Administrativa.

Una copia de las llaves deberd estar bajo custodia del servidor responsable de
vehiculos de ke Direccidn Administrativa.

Art. 17.- Los vehiculos que no se encueniren en actividades institucionales deberdn
permanecer en los estacionamiantos asignados por el GADPFz,

Tarminadas las labores normales, inclusive en fines de semana o fedados, todos los
vehiculos deberdn permanecer en los estacionamientos del GADPPz exceplo
agquelios cuya movilizacion hayan sido autorzodos por necesidad institucional,
Arl. 18.- Para fines de conirol, registro y seguimiento de los vehiculos institucionales,
los encargodos de los parques automolores administratives o pesado, segin
aplique, deberdn mantener un registro de los siguientes documentos:

a. Inventaro de vehiculos, accesoros y hemamientas:

b. Control de mantenimiento:;

¢. Confrol de vigencia de la matricula vehicular:

d. Ordenes de movilizacién debidamente numerada en el formato propio de la
Institucian;

e. Informes diarios de movilizacién (hojo de ruta) de cada vehiculo, que inciuya el
kilometraje que marca el odémetro;

f. Parte de novedades y accidentes;
g- Regkiro de control de lubircantes, fluidos combustibles y repuestos:
h. Ordenes de provisidn de combustible;

I Uibro Diagrio de Control Vehicular [que incluye el registro de entrada vy salida de
wvehlculos); v,



I Actas de entrega recepcién de vehiculos.

Arl. 1%.- El montenimiento preventive se reclizard en forma perddica vy
programada, antes de que ocura el dafio y la consecuente inmovilizacion del
vehliculo.

El mantenimiento comeclive consiste en realizar trabajos ordinarios de reparacion
de partes, tanto mecdnicas como eléctricas, que se encueniren en mal estado y
los sustituciones necesaros paro evitar la paraizocién del vehiculo. E
mantenimiento comactivo también se efectuard al ocumir eventos no previsibles o
necesanos en los vehiculos institucionales.

Los vehiculos del GADPPz deberdn repararse en falleres autorizados de la marca
del vehiculo, cuando lo garantia del vehiculo se encuentre vigente o cuando asi
justifigue lo necesidad; sin embargo, el GADPPz podrd realizor el mantenimiento de
los vehiculos en sus proplos talleres o en falleres parficulares segin las necesidades
e interesas Institucionales.

Arl. 20.- Los vehiculos del GADPPz deberdn, en forma obligatoria, contar con un
sisterna de rostreo satelital que garantice el contral y monitoreo de vehiculos a nivel
nacional, asi come la seguridad y el manejo de contingencias en situaciones de
nesgo o emergencia.

Por la propia naturaleza del GADPPz y por las consecuentes razones de seguridad,
s& declara reservada la informacion obtenida de los sistemas de rostreo satelital de
sus  vehiculos  insfitucionales de asignocidén  exclusiva al  Prefectola) v
Viceprefecto(a): v, solomente podrd ser conocida y administrada por la Direccidn
Administrativa de la Enfidad, bajo su exclusiva responsabllidod y prevenciones de

Ley.

Capitulo V
DE LOS NEUMATICOS
Art. 21.- Los neumdlicos de todos los vehiculos del GADPPz podran ser
reencouchados, de conformidad con la Noma Técnica Ecuatornana NTE INEN 2
582:2011.
Bl GADPPz podrd contratar el servicio de reencauche exclusivamente con las

empresas reencauchadoras registradas en el Ministero de Industdas vy
Productividad.

Art. 21.- Para la eloboracion del inventario de neumalicos reencauchables, se
deberd ufilizar como minimo los datos que cormstan en el Cuadro 1 dal Instructivo



para el Uso de Servicio de Reencauche en los Neumaticos de los Vehiculos de la
Administracion Publica Central e Institucional, expedido medionte Resolucién No.
256 del Ministero de Industrios y Productividad, publicada en Registro Oficial No.
718 de 22 de mamzo de 2013.

Art. 23.- Para evitar la paralizacion de los vehiculos de la Enfidad, los encargados
de los porques automotores administrafivos o pesados, segin comesponda,
deberdn abastecerse con un lole de neumaticos nueves o reencauchados para
recambios terporales durante el proceso de reencauche,

Capitulo VI
DE LOS SEGUROS

Art. 24.- Todos los vehiculos del GADPPz seran asegurados obligatodamente contra
pérdida parcial o total, robo, accidentes y riesgos confra terceros.

De producise algun dafio, accidente, robo o cualquier otro siniestro, el servidor
responsable de vehiculos de la Direccién Administrativa deberd remitir a su director
an un plazo maximo de 48 horas contadas a partir de la fecha del sinlestro, la
siguiente documentacian:

a. Formulario de aviso de sinlestros:

b. Parte Policial y/o denuncia presentada ante la autoridad competente;
¢. Copla de la licencia de conduck y cédula de idenfidad del conductor:
d. Copla de la matricula del vehiculo;

®. Informe en el cual conste el detalle del sinlestro, nombre del conductor v datos
dei vehiculo; vy,

I. Demdés documentos requerdos por la aseguradora.

En el caso de que a la nofificacién de sinlestro no se adjunte el parte policial o la
denuncia, &l conductor podra presentar, de manera excepcional y previa
auterzacion del Director Administrative, una declaracidn juramentada notardada
en la que detfalle lo ocurido en caso que aplique.

An. 25.- Lo Direccidn Adminstrativa deberd elaborar el reclamo oficial a lo
compafila aseguradora, adjuntande la decumentacién solicitada por la misma,
para gestionar la reparacién o recuperacién del vehicule, de conformidad con lo
establecido en la pdliza de seguros.




Art. 26.- La Direccidn Administrativa, en coordinacién con el bréker de seguros
autorizados, seran los encargados de vedficar que los vehiculos sinlestrados sean
direccionados a los alleres automotrices aulorizados por la compafila aseguradorg
¥ que se ajusten a los intereses institucionales del GADPFz; y, de que la compaofia
indemnice, dentro del alcance de la pdliza, por los dafios ocasionados a terceros
de ser el caso.

Art. 27.- La Direccion Administrativa, antes de la salida y recepclén definitiva del
vehiculo sinlestrado de los talleres, deberd vedficar que todos los ameglos o frabajos
reglizados se hayan efectuado a salksfoccldn, acordando los garantias a gue
hublere lugar.

Art. 28.- 51 por cousas imputables ol conductor del vehiculo no se informan a iempo
los sinlestros ocurmidos a los automotores del GADPPz, o si la direccion administrativa
no nofificare a lo aseguradora sobre el siniestro ocumide denfro del plazo
establecido, éstos serdn responsables en caso que la companio aseguradora no
cubriere los gastos y deberan asumir el pago de la reparacidn del vehiculo y demas
gastos, incluidos los de bodegaje.

Art. 29.- La Direccidn Administrafiva coordinard con la Direccidon Fnanciera la
recepcion de los valores comespondientes a la indemnizacién del segura; v, la
Direccién Ananclera reglstrard oportunamente los valores enfregados.

Arl. 30.- En caso de gue un reclomo no sea acepltade por la compatia
meguradora debido a negligencia, imprudencia o impercia de un servidor,
debldamente comprobada, la Direccldn Administrativa, notificard al Direclor{a) de
Talento Humane con copio de toda la documentaclén relacionada con los
hechos, para que éste|a) disponga el levantamiento del respectivo expedienie
adminstrativo, de conformidad a la normativa legal aplicable, sin perjuicio de las
acciones civiles o penales a las que hublere lugar.

Ant. 31.- Cuando se determine que la responsabllidad del sinlesiro fue de una
tercera persona que no se logrd identificar, el costo del deducible serd cublerto por
el GADPPL. 5i se logra determinar al responsable que ocasiond al siniestro, el costo
del deducible serd cubierto por éste, de no hacerlo en el iempo concedido porla
aseguradora, lo hard por él, el GADPPz. De trotase de un servidor de la
Corporacidn Provincial, el pago del deducible, de no haberse hecho en efectivo,
serd descontado de lo remuneracién comespondiente. Al ser el responsable del
siniestro una tercera permsona ojena a la insfitucién, el Director Administrativo
solicitard a Procuraduria Sindica iniciar los acclones judiciales pertinentas para que
el responsoble del sinlestro cubra inmediatomente los volores cancelados por el
GADFPz por conceplo de deducible, En cualquiera de las circunstancias descritas
antefiormente, y previo al pago del deducible, la Direccién Adminsirativa deberd
contar con una copla del parte policial expedido por la auvtordod competente y
copia del informe técnico mecdnico realizado por el Servicio de Investigacién de
Accldentes de Trarsito SIAT de la Policia Nacional.




Arl. 32.- 5 un vehiculo institucional fuere retenido por autoridad competente
debido a la comisién de una Infraccién de irdnsito, el pago de la multa por parte
del responsable de lo misma debera electuase de manera inmediata. La
Direccion Administrativa deberd ejecutar los procedimlenios necesarios a efeclo
de proceder con la recuperacion inmediata de la unidad vehlcular, sin perjuicic
de |as responsabilidades administrativas a que hubiere lugar.

Ningin vehiculo del GADPPz se podrd consfifuir como fianza o caucién bajo
circunstancia alguna.

Capftulo VIl

DEL TALENTO HUMANO Y SANCIONES:

Art. 33.- Lo Unidad de Talento Humano deberd seleccionar al personal de
conduccion, conforme las nomas y procedimientos esfoblecidos en lo Ley
Orgdnica de Servicio Piblico,

Dicho personal deberd contar con los siguientes requisitos:

a. licencia de conducir tipo profesional, a fin al vehiculo a asignarse;

b. Experiencia minima de un (1) afio;

c. Examen médico de reflejos visuales;

d. ExGmenes psicométricos que deberdn reallzarse cada afio, en los entidadas
auterizadas comespondientes para cada caso;

. Cerificados de trabajo, de ser el caso; v,

. Cumplir con los requisitos establecidos pora el ingreso al sector piblico vy los
demds establecidos por lo nermativa legal vigente.

Arl. 34.- 5e establecen las siguientes faltas administralivas para el coso de
inobservancia de las disposiciones contenidas en el presente reglamento y demds
normativa vigente.

a. Leves:

a.l. Utilizar lo orden de movilizacion o salvoconducte en asuntos disfintos a los
autorizados.

a.2. Solicitar v otorgar Ordenes de movilizacidn o salvoconductos sin cousa
|ustificada, sin tener competencia para ello, o con cardGcter permanente, indefinido
¥ sin resticciones.

a.3. Utlizar los wvehiculos prescindiende de la orden de movilzackdn o
salvoconducto, o usando una caducada, o con cardcler permanente o por
fiempo indefinido.

#
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ad. Autorizar la salida de un vehiculo en malas condiciones o con desperfectos
mecanicos.

a.5. Evadir o impedi, de cualquier forma, la accién de control de los vehiculos.

a4, Intentc comprobado de alteracién del kit de equipos que componen el
sisterna de rastreo satelital.

b. Graves:

b.1. Dafio o Alteracidn intencional del kit de equipos que componen el sisterma de
rastrec satelifol,

b.2. Ocultar o sustituir las plocas oficiales. a fin de evadir controles pertinentes.

b.3. Conducir o utilzar el vehiculo institucional por parte de unja) servidor{a) no
autorizado, familiares o por terceras personas ajenas a la enfidad.

b.4. Utilizar los vehiculos en actividodes de proselitismo religioso, polifico paridista
y/o electoral; o para publicidad y/o fines personales ajenos a los insfitucionales.

c. Gravisimas:

€.1. Conducir el vehiculo en estaodo de embrioguez o bajo efectos de cualquier
sustancia psicotropica o estupefacients.

Fara aplicabilidod de o antes estipulado se apoyora en reporfes y regisiros
historicos de la plataforma de rastreo satelital de los vehiculos y maguinara del
Goblemo Autdnomo Descentfralizado Provincial de Pastaza.

Art. 35.- Las faltas antes mencionadas serdn sanclionadas en la forma siguiente:

d. Leves:

d.1. Amonestacion verbal para quien haya incumido por primera vez.

d.2. Amonestacidn escrita para guien haya incumido por segunda vez.

d.3. Multa de un salario bdsico unificado para quien haya incumdo por tercera vez.
Para el(a) servidor{a)l que sea reincidente en una misma cousal, aodemas de las
sanciones dispuesias en los Ferales descritos, ella) Titular de Talento Humano tendrd

potestad de Iniclar un sumario administrativo a fin de imponer las sanciones que
dicha reincidencia geneare.




e. Graves:
2.1. Multa de un saloro bdsico unificado para gquien haya incumido por primera vez,

#.2. Mulia de dos salarios basicos unificados para quien haya incumdo por segunda
Wal,

#.3. Suspensién por un mes sin goce de remuneracidon para quien haya Incurido
por tercerd ver.

Cuando lo folta administralivae consista en dofic o alteracién infencional de los
equipos de rastreo sotelital, odemds de la multa y fo suspensidn el responsable
deberd cubdir los costos de los desperfectos causados, siempre gue los mismos sean
reparables;: de no serdo, deberd cubsr los costos de adguisicion e instalacion de

equipos NUBVos,

Fara el|a) servidor{a) que sea reincidente en una misma causal, ademds de las
sanciones dispuestas en los iterales descritos, el{a) Titular de Talento Humano tendrd
potestad de iniclar un sumario administrative a fin de imponer las sonclones que
dicha reincldencia genere.

{. Gravisimas:

1.1 Suspension femporal sin goce de remuneracion e inicio de sumario
adminsirativo,

La Maxima Autorddad Nominadora o su delegado, deberd realizar la respectiva
denuncia a la autorddad plblica en caso de que elja) servidor{a) haya incumido
an acciones de indole civil culposa y/o penal.

La institucion no proveerd de pafrocinio legal alja) servidor{a) que haya incurido
en faltas gravisimas y acclones de indole civil culposa y/o penal.

Arl. 38.- Las sanciones serdn aplicadas segin el procedimiento previsto en la Ley
Orgdanica de Servicio Pdblico, Titulo I, Copitulo IV. La recaudacion de las multas
ingresara como valores de autogestion. Talento Humano mantendrd un registro de
los responsables,




Capitulo Vil

DEL FONDO A RENDIR CUENTAS:

Art. 37.- Crease un fondo a rendir cuentas cuyo monto serd de USD. §. 1.500,00 (il
quinientos délares norfeomerdcanos] mensuales destinados o cubfir gastos de
combustible, peajes, pontazgos. parqueos, fransporte fluvial v ofros medios o
demas gastos de esta indole relacionados con la movilizacion de los vehiculos que
conforman el parque automotor insfitucional. Una vez finalizada la movikracidn, el
conductor encargado deberd rendir cuentas de los gastos realizados, presentando
los comprobantes de venta legalimente conferidos, facturas, notas de venta y/fo
recibos elecironices; en base o lo que se procederd a lquidar los valores
correspondientes para su devolucion o reembolso, segon sed al caso.

Bl monto a entregase al conductor por cada movilizocion vehicular instlitucional
serd de USD $. 20,00 por dia. Este valor deberad justificarse en un plozo mdxdmo de
48 horas de finalizada la movillizacién, coso contrario se debitard de lo
remuneracion mensual unificada del conductar respectivo,

El custodio y administrador del fondo serd el servidor responsable de vehiculos
designados por la Direccitn Administrativa, quien velard por su uso y destino,
reposicién, justificacion y liquidacion. Ademds, tendrd a su cargo el control previo
de los documentos que sustentan el desembolso.

Este fonde debe ser ufilizado dnica y exclusivamente en los fines especificos aniba
descritos, por lo tanto se prohibe cubrdr con dicho fondo gastos que no
correspondan a la finalidad predeterminada.

Art, 38.- La Direccidn financiera a través del drea de contablidad se encargard de
asignar el fondo matera de este capitulo, asi como de su respectiva reposicion
oportuna ¥ completa.

DISPOSICIONES GEMERALES:

Primera.- Comesponde a la Direccién Administrativa, previo aulorzacion de la
mdxima autordad ejecutiva de la Institucion, identificar y asignar los vehiculos de
uso exclusivo sefalodos en esia Resolucién.

Segunda.- De acuverdo a la necesidad Insfitucional, el{a) Titular de la Direccion
Adminlstrativa, podrd disponer la rotacidn en la designacién de wvehiculos v
conductores{as), en forma perdddica y programada, para lo cual mantendrd una
dotacién minima de conductores{as) a fin de reemplazar a quienes se encueaniren
de vocaciones, con pemisos y/o licencias.



Tercera.- Los responsables de lo administracion del parque automotor del GADPPz
segin sea el caso, se encargardn del cumplimiento de los disposiciones del
presente Reglamento intemo, asl como de las constanies en el Acuerdo No. D05-
CG-2014 de la Contralorio General del Estado, de 20 de enero de 2014,

Cuarla.- En todo lo no previsto en el presente Reglamento, se aplicaran las normas
establecidas en el "Reglamento para el Control de los Vehiculos del Sector Piblico
¥y de |las Enfidodes de Derecho Privado que dsponen de Recursos Publicos®,
expedido por la Contraloria General del Estado mediante Acuerdo Mo. 005-CG-
2014 el 20 de anero de 2014, publicado en el Reglstro Oficial Mo. 178 de & de febrero
da 2014 y las normativas publicados por la Confraloda General del Estado vy
organismos competentes.

Quinta.- Para efectos de aplicacidn de este Reglamento, se considerardn como
vehicuics del GADPPz, los registrados y matriculados a nembre del GADPPZ los que
sean obleto de confratos de comodato suscritos con ofras instifuciones del sector
publico: y, los que se encuentren en poder de la enfidad bajo cualquier ofro fitulo:
depdsito, custodia, donaciones u ofro lipo andlogo.

DISPOSICION DEROGATORIA:

Deroguese el Reglamento de Ulilizacién, Mantenimiento, Movillzacidn y Conlrol de
los vehiculos del GADPPz, expedido mediante resolucién de Prefeciwa adoptada
el 22 de enero dal 2013,

DISPOSICION FINAL:

El presente Reglamento entrard en vigencia a parlr de su fecha de suscripclan, sin
perjuicio de su publicacidn en la Goceta Insfifucional.

Dado en la ciudad de Puyo, a los veinie y cuatro dias del mes de enero de 2017,

FROVINCIAL DE PASTAZA
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