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QUE: La Secretaria Nacional

H. CONSEJO PROVINCIAL DE PASTAZA

CONSIDERANDO

Censtitucisn Politica da la Repiblica del Ecuador,; en su

Gobiernos Provinclales gozan de

La
Art. 228, determina gus 1o
plena autonomia;

La LEY ORGANICA DE SERVICIO CIVIL ¥ CARRERA ADMINISTRATIVA
¥ DE UNIFICACION Y HOMOLOGACION DE LAS REMUNERACIONES DEL
SECTOR PUBLICO, publicada el 6 de octubre del 2003,
mediante Registro Oficial 184 y reformada segun Reglsatro
oficial nimero 261 del 28 de enero del 2004, contiene
politicas de un nuevo Sistema Tecnico de Administraclién de
Recursos Humdnos v Sistema Hacional de Hemunarfaclongs dea ]
sactor Publico, siendo necesario actualizar la legislacion
que scbre la materia ha expedido la Corporacion Provincial;

Que el Art. 135, literal a) de la refarida ley, sefiala gque
la Secretaria Nacional Técnica de Desarrollo de Recursos
Humanos vy Remuneraciones del Sector Pablice (SENRES) es
parte integrante de los organismos de gestion, regiilacion ¥
control de las remuneracliongs de los dignataries,
autoridades, funcionarios, servidores y trabajadores de las
instituciones, entidades y organismos contemplados en el
de la Ley Organica de Servicio Civil y carrera
(=}

articolo 102
Homologacidon de las

Adminiatrativa vy unificacian ¥

e

Remuneraclones del Sector Publlco;
la Ley Orgédnica de Régimen Provincial, en su articule 23
literal aj, patablacea la facultad dao loa Consajos
Provinciales de crear, modificar y dearogar Ordenanzas;

El H. Consejo Provincial de Pastaza en sesiones de fechas
19 y #2 de Octubre del 2002, aprobd la CODIFICACION DE LA
OROENANZR Bl BEGLAMENTLC EaRA EL PARGL OE VIATICOS
SUBSISTENCLAS ; TRANSPORTE % MOVILIZACION ¥ S50 WVALORES
COMPLEMENTRRIOS A FAVOR DE LOS SERVIDORES PURLICOS ¥ DE LO3
TRABAJADCRES DEL COMSEJO PROVIMNCIAL DE PASTRIA ¥ LOS GASTOS
DE REPRESENTACTON A LOS SERNORES CONSEJEROS PROVINCIALES;

raeferida Ordenanza de Codificacidn fus materia de

[«
Provineial, esn seslones del

reforma por parté del Consejo
15 v 17 de junio del 2004y

Técnica de Desarrolle de Recursos
Humanos y Remuneraciones del Sector Pabllice (SEMREZ}, Bn al

Registro Oficial Ho. 474, de Jjueves 2 de diciembre del
Z004, expide el Reglamento- para el Page de Widticos,




Movilizaciones y Subsistenclas, al cual, en dicha matarid,

deben sujetarse las entidades ¥y o0Organismos dal sector
al Art. 102 de la Ley de Qrganica de
Unificacién ¥
a1

piblico contemplados en
servicio Civil y Carrera Administrativa y de
Homologacitn de las Remuneraciones del Secter Publico, Y
reglamento general, para su calcule y aplicacidng

Fn uso de las atribuciones legales correspondientes,

RESUELVE

EXPEDIR LA PRESENTE ORDENMANZA SUSTITUTIVA A LA ORDENANZA
QUE REGCLAMENTA EL PAGO DE VIATICOS, SUBSISTENCIAS,
TRANSPORTE Y MOVILIZACION Y SUS VALORES COMPLEMENTARIOS A
FAVOR DE LOS SERVIDORES Y TRABAJADORES DEL CONSEJO

PROVINCIAL DE FASTRAZA.

CAPTITULO I

DE LA COMISION DE SERVICIO

ART. 1.- Se entiende por Comisién de Servicio, el

desplazamiento dentro del pails de los servidores ¥ trabajadores

del Conaajo a una incalidad distinta a la habitual a efectos de
realizar labores propias de la Institucion previa La

correspondients disposicién del Prefecto Provincial, a través de
la Unldad de Administracién de Hecursoa Humanos.

ART, 2.- Para el caso del Prefecto, Consejeros Provinclales,
y Jefes de Seccién dispondra el
gfecto  Provincial la Comisidn de
cretaria General.

Directoras Departamentales
Consejo en pleno o el Pr
Servicioa , a travéa de la S8
ART., 3.- La Comisién de Servicio se dispondrd y tramitara su
H.‘::_;r'r- en el formularico “Comisién de Servicios” aprobado para el
efecto, que contendra bisicamente las funciones a cumplirse por
al servidor o trabajador comisionado, lugar en el gue va a
cumplir la comisién, fecha de salida y retorno, y tipo de

transporte a ubiligar.

ART, 4.~ La Comisién a efectuarse serd autorizada y tramitada
por lo menocs con 48 horas antes de la misma, salve casos gue sSe

considareén como emergentas.

ART. 5.- 51 la Comisidm de Servicios dispuesta se difiers por
cualguier razén, para cumplirla reguerird de nuevo tramite y/o

ratiflicacién de la autoridad que lo dispuso.



dispuse la comisién de Servicilao

ART. 6.- La Autoridad gque
inleial decidird la prorroga de esta, S1emplo y cuando la
considere estrictamente necesaria.

ART. 7.- El servider o trabajador una vez cumplida la Comision
de Servicies, presentard por escrito, un

actividades realizadas al Director
que 1o dispuso, con copla a la

informe detallado de

las Departamental al cual
corresponda © a la Autoridad
pirecclién Financlera.

r1 informe debidamente explicito, detallade y sumillado por i ]
Jufe de la Comisién, de ser el caso, Yy/o Ppor el Director

pepartamental o Autoridad gorraspondienta, agrai diocumanto

hahilitante suficiente para la liguidacion de vidticos por parte

de la Direccidédn Filnanclera.

ART. B.- La Comisién de “Serviclos al Exterior” gera aprobada ¥
autorizada por el Consejo Provincial, en cuanlo al tiempo de
duracién v cobjete de la Comisisn; el valor de los vidticos se
caleulard de conformidad con la tabla aprobada por el Ministerio
de Finanzas y por el Ministerio de Eelaciones Exteriores, sera
necesario Iinformes del Jefe de Personal o© da la Unidad de
Administracién de Recurscs Humanos sobre lo relevanta del mBveantd
para- los Intereses del consejo Provineial Yy del Director
Financiero sobre las disponibilidades presupuestarias.

CAPITULO II

DEL PAGO DE VIATICOS

ART. 9.- El vidtico, constituye el estipendic o valer diario que
la ley ©Organica de Servicio Civil y Carrera
Administrativa y de Unificacién y de Homologaclon de las
Pemuneraciones del BSector Pablico reciben las autoridades,
funcionarios, searvidores y trabajadoreas de las instituciones
del sector publico, destinada a sufragar los gastos de
alojamiento y alimantacidén gque Se pcazionen durante una comlsion

pernoctar

por disposicién de

de servicios, cuando por razones de trabajo, deban
fuara de sy domicilio habitual

ART. 10.- Upna waz lagalizades al formulario “Comisidn de
Barvicios™, con Jda firma deal funciomarico autorizado para
dlisponer la Comisidn, se remitira a la Direccién Financiera para

el pago correspondiente, de conformidad a los datos asignados en

el propio formulario.

ART 11.- Los vidticos sarén calculados de conformidad con las
normas contenidas en el Registro Oficial Hao., 474 del 2 de
diciembre del 2004 y, por los dias gque efectivamenta dure la
comlisién independientemente de las gastos de movilizasién.”




conslderands la denominacidén del

Los wvisticos se computaran
puesto y la zona en la que Bste ubicada la cludad a la ocual ha

sido designado en comisitn de servicios.
consejerns Provinciales se les reconocera los

amT. 12.- A los
31 wistieo establecido en el primer

valores gue CcoErespondan
mivel.

ART. 13.- En caso de prorrogarse la comigidn conforme lo pravea

gl presante reglamento, no se reguerird de nuevo tramite,
bastard oque Se& agregue @n el documento en &1 gue conste L&
autorizacién respectiva tal prorroga para la raliguidacidén de
los haberes gque corresponcdan,

ART, 1d,.- Cuandos un funclonarlilo; empleado o trabajador
comisionado utilice un nimero de dias menor &l establecido para
el cumplimiento de la Comisién y por los cuales se procedid a su
pago, estard en la obligacion de realizar la devolucidén de la
diferencia, la cual se reflejara en la raliguidacidn respectiva.

ART. 15.- Los ordenadores del gasto de la Direccion Finapclera
Provincial, ligquidardan los wviaticos y demia

dael H. Consejo
lo8 articulos anteriores de la pressnte

valores sefalados en
Ordenanza, conforme la siguiente tabla:

HIVELES ZONA A ZOHA B

PRIMER WNIVEL uso. 150 ush. 120
Maximas autoridades

SEGUHDG HIVEL usnD, 115 usp. 100
Directivos institucionales
TERCER NIVEL

Profesionales titulo superlor
CUOABRTO WIVEL

Otros

Usp. 50 Uso. A0

psh. 7O usp. 50

ART. 16.- Los funcionarios, servidores y trabajadorea encargados
de auterizar el page de viidticos y de efectuar el respectivo
desembolsoe, seran personal y pecuniariamante responsdbles dal
eatrickEn __-._|:|'|||'i_"|15_|=l_r_|_i_‘| |Jl_'|_ _:':I‘-’!E.F!'!'Itl_"' ["_'L_JJ..\_'IEIII‘"I'I.r.l.-I.

{-ﬁRT. 17.- Los funcionarios ublcados en las dos primsras
jerarquias de la institueién provincial recibiran por concepto
de wviadticos, los wvalores en este instrumento determinados, mis

un diez por ciento adicional por cada zona.

ART. 1B.- Para la aplicacién de la tabla de compensacion de
todas las

1 &

vidticos, s& establecen dos Tonas en las que 38 ubican
cludades del palas y en las gue se encuentran comprandidas las
diferentea jerarqulas de los servidores del H. Consajo
Provincial de Pastaza.




ZOMA B

BOHA A

CAPITALES DE PROVINCIA RESTO DE CIUDADES DEL PAIS

MANTA

BAHIA DE CRRAQUEL

SANTO DOMINGD DE LOS COLORADOS

SALIMAS

ART. 19.- Los wiAtlicos serén liguidados por el numaro de dias
to - de la Comisién de Servicid] por

utilizados para el cumplimiento
gl dia de retorno, una vez cumplida la Comisalén, a8 reconocerld

al valor equivalente a subsjistencias.

ART. 20.- Se prohibe declarar en comisilon de Servicios a los
funcionarios, servidorss vy trabajadores, durante los dlas
fariades o da descanso nbl:qa:nriu, gxcepto para el caso de
dignatarios y autoridades, asi como en Ccasos excepcionales
debidamente justificados por la méxima autoridad.

ART, 21.- La liguidacién de walores por concepto de viaticos se
afectuarid con 24 horas de anterioridad a la Comisidn Y B8&
raliquidaran, de haber lugar, dentro de los 5 dias laborablea
subsiguientes a la conclusion de la Comisitn de Serviclos.

CAPITULO III

DE LAS SUBSISTENCIAS

ART. 22.- Subsistencia, es el wvalor destinado a sulragar los
gastos de alimentacién de las auntoridades, funcionarios,
gservidores y trabajadores de las institucionas pidblicas que sean
declarados en comisién de servicio ¥ gque Tengan Jue desplazarse
fuera de su lugar habitual de trabajo, hasta por luna jornada
diaria de labor y el viaje de ida y de regreso 8e afectis =l

mismo dia.

ART. 23.-El monto de la subsistencia serd el equivalente al

valor del wvidtico diario, dividido para dos.

ART. 24.- El trémite y liguidacién de la subsistencia se lo hara

de la misma manera gue en el caso de viatlcos,

CAFITULO IV

DE LOS GASTOS DE ALIMENTACION




por glimentacidn, cuando la

ART, 25.- Se roeconocerd el page
romisifin deba realizarse fuera del lugar habitwnal da traba’jo,
en Cantones gue estén dentro del perimetro provincial o cuando
ls Comisglién se afectie al menos por seis horas, aun cuando
fusre en un lugar distinto al contemplade en los limites
provinciales.

El waler a pagar por concepto de alimentacién sera el

ART. 26.- El
dividido para cuatro.

equivalente al valor del viatico diario,

CAPITULO V

DE LOS GASTOS DE TRANSPORTE

»s gastos de transporte comprenden el pago de los
pasajes de ida al lugar de la comislén de Servicios vy de raltorno
al lugar habitual de trabajo, asl como gl valor de loa fletes de
matarial y/fe eqguipos que deban llevar el sprvidor an
cumplimiento de su trabajo.

ART. 27.= I«

ART,. 28.- 8i para el cumplimiento de la Comisidn es necesario
a través de la Direccldon

transportacién aédrea la'! entidad
o

Financiera adguirird los respactivos pasajes, cuyo talonario
utilizarle el funcionario, empleado O

bholeto an &1 caso de
informs

trabajador al finalizar la comisidon agregara copia al
respectlvo.

En caso de gue el servidor ocupe transporte terrestre, fluvial
o maritimo, para la reposicién de su  valor, prasentara
comprobante del pasa je .

ART. 29.- Cuando la comisién de servicios tenga que reallizarse
utilizando wvehiculos de la misma institucidén o de otra entidad
pablica, no se reconocerd el page por este concepto; ni loa de
movilizacidn.,

CAPITULO VI

DE LOS GASTOS DE MOVILIZACION

ART. 30.- Los gastos de movilizacién es el valor adicional a loa
vidticos y/fo a las subsistencias e independiente de los gastos
de transporte gque sefiala el capitule antericr, el cual B&e
reconocerd para gue e destine al pago del deasplazamiento del
funcionaric, empleado o trabajador en comiszién, de ¥ & loa
terminales aérecs, terrestras, fluvial o maritimo, hasta y desde
loa siticos de trabajo y los que deban hacerse dentro del lugar
de la Comisién de Servicios, en cumplimiento de las funciones




afecto su llguidacidén se realizara

encomendadas &l servidor. Al
conforme el justificativo determinado por la Direccion

[ Financiera.

CAPITULO VII

DE LOS NIVELES ADMINISTRATIVOS
RRT.31.- Los niveles administrativos para la liguidacidn de los
valoras epstablecidos en la presente ordenangza, 5e regiran por lo
giguiente

; PRIMER NIVEL.- Méximas autoridades institucicnales.
Lo integran las maximas autoridades de la Institucion

| Prefecto v Consajeros).

SEGUNDO MIVEL.- Directivo.- Este nivel lo integran:
biractoras y subdirestores.
Jefes Departamentales, coocrdinadores institucionales y

lideres.

TERCER NIVEL.- FProfesionales.- Lo ipntegran Loa
profesionales - ‘con titulo académico a nivel superior
que desempefien funciones acordes a su especializacicn,
y aguellos que para desempefic de sus [unciones
regquieren de titule académico otergado por una
institucién de nivel superior, debidamente reconocido

por la CONESUP,

CUARTO HIVEL- Freprofesional W administrative de
apoyo.- Eatd Integrado por servidores ¥ trabajadores
de nival preprofesional, administrativo de apoyo ¥
auxiliar de las difersntes Adreas.

por hecesidades .de aervicle la comisién estuviers

s Cuando
todos los

intagrada con servidoras da di ferente nivel,
integrantes de la misma, a gxcepclidén del personal de servid 1o
recibiran el wvaloer del wiadtieco diaric determinado para el

funcionario de mayor JECAL I'.||.L.! ol -

CAPITULO VIII

DISPOSICIONES FINALES

ART. 32.- EI lepartamente de Personal debera llevar un orden
;

cronolégico de los vidticos y subsistencias percibidas por los
servidores, funcionarie y trabajadores de la Institucion.




un oroaen

ART. 33.- La Secretaria General deberd llevar
de 1los wiaticos y subsistencias percibidas por

cronologico
v Jefas de

prefecto, Consejercs, Directores Departamentalea
SacC Lo .

ART, 34.- Prohibase autorizar wvidticos para 3er endaosados a
terceras peérsonas.

ART. 35.- El servidor gque incumpla las normas de procedimiento
del presente reglamento serd sanclonado de conformidad con las
disposiciones de la Ley Orgénica de Servicio Civil y Carrera
Bdministrativa y de Unificacién y de Homologacion de las
Remuneraciones del Sector Poblico, Cédigo del Trabajo, Ley
Drgénica de Administracion Findnciera y Control y demas leyes y
reglanentos pertinentes.

ART. 36.- Dentro dal perimetrc interno de la Provincia se
cancelara fnica .y exclusivamente gastes de alimentacion
calculados acorde a la zona B.

ART. 37.- Dercgatoria General.- Dercogase todas las disposiclones
reglamentarias gue se cpongan, a 1la presentéa Ordenanza
Sustitutiva, particularmente la Ordenanza Reformatoria gue sobra
el tema fuera discutida y aprobada por el Consejo en sesiones
del 15 % 17 Jjunic del 2004, asl come la Ordenanza de
Caodificacién del Reglamenteo de Pago de WViatlcos, Subsistencias,
Transporte vy Movilizaciédn y sus Valorea complementariosd a favor
de los Servidores Piblicos y los Trabajadores del Consajo
Provincial de Pastaza y los Gastos de Representacidon & loa
Sefiores Consejeros Provinciales de Pastaza, aprobada en seslones
del 19 v 22 de Octubre del 2002,

ART. 38.- La presente ordenanza apystitutiva regirid para todo el
personal de la Institucion.

ART. 3%.- L& presente Ordenanza Sustitutiva entrara en
vigencia a partir de su aprobacién y sancién, sin perjuicio de
su publicacién en el Registro Oficial.

Dade en la sala de sesiones del H. Ceonsejo provincial de
Pastaza, a los weinte y ocho
mil cingo.

dias del mes febrero del dos

PREFECTO PROVINCIAL DE pn_s'm .5: SECHET

CEH.‘I‘IFIE.FI.EI'DH i
certifico gque la Ordenanza Sustitutiva a la Ordenanza gque
Reglamenta el Pago de Viadticos, Subsistencias, Transporte ¥




<_ING {'.uu.;ﬁ:q.{.'l:m..m CUEVA

EJECUTESE
Puyo, 11 de Marzo del 2003

INGT. JATME (5U
PREFECTO PROVINCIAL DE PASTAZA

Movilizacién v sus valores complementar log a favor de los

saervidorea y Trabajadores del Conse io Provincial de Pastaza
fue discutido v aprobade en la sesiones de Lonse io del 23 ¥

28 de Febrero del 2005.
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Gobermador de Pastaza SANCIONO 1A ORDEMANZA SUSTITUTIVA A |
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